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Postering — Innfarsels MVA

Innforsels MVA

Anbefalt: Sett pa automatisk sikkerhetskopi slik at du har mulighet til & hente tilbake
sikkerhetskopi rett for bokferingen skjer.

Det er skjedd store omveltninger i MVA ved innfersel. Dette er forsekt gjort pa en smidig og
enkel mate ved & benytte egne maler som kan hentes frem og hvor det er svert lite informasjon
som ma fylles ut. Se de egne avsnittene nedenfor som viser forskjellig behandling for forskjellige
type av MVA.

Postering — kort fortalt

1. Alle felter som det skal settes noe inn kan det benyttes F2 (Input hjelp), dobbeltklikk
eller skrives direkte inn i feltet.

2. I feltet M (MVA kode) benytt F2 for & finne de lovlige kodene for denne konto.
Samtlige koder fremkommer, men kun de lovlige er mulig & velge.

3. Dersom det er mva koder som ikke kan velges, Benytt F2 i Debet eller Kredit for &
fa frem kontoplanen, endre ensket konto og legg til/trekk vekk lovlige koder ved &
sette inn / ta vekk hukk i lovlige felter.

Ordinare fakturaer fra utlandet — Postering
varekjopsfaktura

Postering — Ordinaere fakturaer innforsel varer
Ordinazre fakturaer ved innfersel av varer skal posteres med egne MVA koder i norske kroner.
MVA kodene for innfersel er:

21. Grunnlag ved innfersel av varer — Alminnelig sats (25%)

22. Grunnlag ved innfersel av varer — Redusert sats, naeringsmidler (15%)

23. Grunnlag ved innfersel av varer — Nullsats (0%)

Kodene skal ogsa benytte pa fakturaer fra Tolldirektoratet pa toll, samt fakturaer pa frakt m.m.
fra spediter som gjelder samme innferselen.

Disse kodene beregner ikke noe merverdiavgift, men benyttes i det nye SAF-T systemet som skal
kunne eksporteres til skatteetaten.

Varekjop med disse kodene vil kunne kontrolleres mot koder for selve innfarsels MVA (se
nedenfor). Eksempel pa postering av varekjop kan vere slik:
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Bilagsregistrering. Journal nr: 1 for Januar 5 ||
Fil Rediger Verktay Vis
Test-FirmaAS
Debet  Innkjep av rdvarer og hal Kredit Leverandarer
Grunnlag ved innfarsel av vare Kr 0,00 Ingen mvabehandiing {anska ffel Kr 0,00
Nr Dato TK | Debet S | Debet navn Kredit M S | Kredit navn KB Belap Forfall Referanse Fritekst d
1 01.01.17 1 4000 21 21| Innkjep av ravarer og... 50000 00 0| Leverandsrer 10.000,00 01.01.17 Ordinzer sats innfersel [+
2 0.oar 1 4000 22 22| Innkjap av ravarer og... 50000 00 0| Leverandsrer 5.000,00 0.7 Redusert sats Innfarsel L)
3| 03.0117 1 4000 23 23| Innkjep av ravarer og 50000 00 0| Leverandsrer 1.000,00 03.01.17, Null sats innfarsel e
| <
4 | »/;‘
Vedlegg
Bilag nr. 31 Saldo 0,00 Tekst  Null sats innfersel K.Berer

Posteringene er ganske like ordinare norske fakturaer. Det er kun MVA koden (M feltet) som er
annerledes.

Beregning av innfarsels MVA ved innfgrsel av varer —
fradrag for innfersels MVA ved innfarsel av varer —

Postering

Postering — Beregning av innfgrsels MVA ved innfarsel av
varer — fradrag for innfersels MVA ved innfgrsel av varer

Merverdiavgift skal ved innfersel av varer beregnes av det enkelte selskap og tas med pa
merverdiavgiftsoppgaven for den enkelte periode.

Hver maned vil det komme en Deklarasjonsoversikt fra Tolldirektoratet som vil ligge inne pa
Altinn.

Denne ma skrives ut og kontrolleres mot de inngéende fakturaer for innfersel av varer for 4 se om
disse er med pa deklarasjonen, samt at belepene stemmer noenlunde overens. Det kan forekomme
differanser som skyldes bruk av forskjellig valuta, avgifter (toll) m.m. I all hovedsak vil kolonnen
Statistisk verdi stemme overens med fakturaer mottatt fra vareleverander.

For & beregne innfersels MVA ved innfersel av varer samt eventuelt fradrag for inngaende
merverdiavgift er det i Easy-Regn laget en egen knapp for postering og automatisk beregning av
innfersels MV A og eventuelt fradrag.

I posteringsskjermbildet velges bilagsnummer og dato settes inn. Deretter velges Rediger og
Importbilag (Alt/T).
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Import/toll bilag mal. .

&1 Innfersel av varer med fradrag for innferselsmya - Alminnelig sats (25%)

22 Innferzel av varer uten fradrag for innfarselzmva - Alminnelig satz (25%)

83 Innfersel av varer med fradrag for innferselzmva - Redusert sats, naeringsmidler (15%)
24 Innferzel av varer uten fradrag for innfarselzmva - Redusert sats, naeringsmidler (15%)
85 Innfer=sel av varer som det ikke skal beregnes merverdiavgift av - Nullsats [ 0%}
Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

&7 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

28 Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Redusert =ats (12%)

89 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Redusert sats (12%)

91 Kjep av klimakvoter eller gull med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

i I B T T B T T B B
£

592 Kjep av klimakvoter eller gull uten fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

.

Korrigering ! tilbakefering

Ok Avbryt

Avhengig av hvilken type sats det er pa innfersel av varene, samt om selskapet det bokferes
regnskap for har fradrag for inngédende merverdiavgift eller ikke, sa velges et av alternativene.

Skal feringen tilbakefores hukkes av i feltet Korrigering / tilbakefering.

Eksempel pé posteringene som automatisk fremkommer er inntatt nedenfor (81, 83 og 85, under
forutsetning av at Deklarasjonsoversikten viser samme belop).

r 5
Bilagsregistrering. Journal nr: 1 for Januar l 5 |t S|

Fil Rediger Verktoy Vis

Test-Firma AS

Debet  Grunnlag MVA innfersel av varer, nullsats Kredit ‘Grunnlag MVA innfarsel av varer, nullsats, mo
Innfarsel av varer som det ikk Kr: 0,00 Innfarsel av varer som det ikk Kr: 0,00
Nr Dato TK | Debet M S | Debet navn Kredit M S | Kredit navn KB Belap Forfall Referanse Fritekst d

1 01.01.17, 1 4000| 21 21/ Innkjep av ravarer og 50000 00 0| Leverandsrer 10.000,00 01.01.17, Ordinzer sats innfersel e

2| 01.0117 1 4000 22 22| Innkjsp av révarer og 50000 00 0| Leverandsrer 5.000,00 01.01.17, Redusert sats Innfarsel e

3| 03.01.17 1 4000| 23 23| Innkjep av rvarer og... 50000 00 0| Leverandarer 1.000,00 03.01.17 Null sats innfarsel o

4 310147 4330|081 | 81| Grunnlag MVA innfar.. 4381|081 | 81| Grunnlag MVA innfar.. 10.000,00 . Ordinzer sats. Innfarsels MVA mifradrag [+
2715| 00 0/ Inngdende MVA 25% . 2705| 00 0/ Utgdende MVA25% i... 2.500,00 .

5 N.0aA7 4382|083 | 83| Grunnlag MVA innfar.. 4383|083 | 83| Grunnlag MVA innfar.. 5.000,00 . Redusert sats Innfarsels MVA mifradrag L)
2718 00 0| Inngdende MVA 15% 2706 00 0/ Utgdende MVA 15% i 750,00

8| 31.0117] 4388|085 | 85| Grunnlag MVA innfar 4387| 085 5| Grunnlag MWA innfar 1.000,00 Nullsats Import M\A 85 L]

-
[ | » %

Vedlegg

Bilag nr. 6.1 Saldo 0,00 Tekst  Import MVA 85 K.Berer

Posteringene er last og det er kun dato, belep og Referanse/Fritekst som kan endres. Ved
tilbakeforing ma samme mate benyttes men med hukk for korrigering/tilbakefering.
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Tjenester kjopt fra utlandet — MVA — Postering
Ved kjop av tjenester fra utlandet blir det ikke beregnet merverdiavgift ved denne innferselen.
Dette er noe som den regnskapspliktige mé gjere pa egenhand.

For & gjore dette enkelt er det i Easy-Regn laget en egen knapp for postering og automatisk
beregning av MVA og eventuelt fradrag ved kjop av tjenester fra utlandet.

Eksempel pa tjenester kjopt fra utlandet kan vere advokattjenester, datatjenester, dataprogrammer
(antivirus), reklame (Google, Facebook) m.m.

Alle disse tjenestene skal det beregnes omvendt merverdiavgift pa. Dette gjelder ogsa selskaper
som ikke er mva pliktige (f.eks. tannleger, leger m.m.).

I posteringsskjermbildet velges bilagsnummer og dato settes inn. Deretter velges Rediger og
Importbilag (Alt/T).

Import/toll bilag mal. .

&1 Innfersel av varer med fradrag for innfarselsmya - Alminnelig sats (25%):

82 Innfersel av varer uten fradrag for innferselsmva - Alminnelig sats (25%)

23 Innfersel av varer med fradrag for innferzselsmva - Redusert sats, nasringsmidler (15%)
24 Innfersel av varer uten fradrag for innferselzmva - Redusert sats, naeringsmidler (15%)
85 Innfersel av varer som det ikke skal beregnes merverdiavgift av - Nullzats [ 0%)
Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

87 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

88 Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Redusert sats (12%)

89 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Redusert sat=s (12%)

91 Kjep av klimakvoter eller gull med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

i T T T B S B T T B B
&

52 Kjep av klimakvoter eller gull uten fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

-

Korrigering / tikakefering

Ok Avbryt

Avhengig av hvilken type sats det er pa tjenesten, samt om selskapet det bokferes regnskap for
har fradrag for inngdende merverdiavgift eller ikke, si velges et av alternativene.

Skal feringen tilbakefores hukkes av i feltet Korrigering / tilbakefering.

Eksempel pa postering med kode 86 som automatisk fremkommer er inntatt nedenfor.
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Bilagsregistrering. Journal nr: 1 for Februar

Fil  Rediger
Test-FirmaAS

Verktoy  Vis

I»;

Lot |

Debet Inngdende MVA 25% kjep tienester fra utiandet Kredit Utgdende MVA 25% tjenester fra utland, hay sa
Ingen mvabehandiing (anskaffel Kr 0,00 Ingen mvabehandling {anska ffel Kr 0,00
Nr Dato TK | Debet M S | Debet navn Kredit M S | Kredit navn KB Belap Forfall Referanse Fritekst d
1 01.01.17 7300|086 | 86| Salgskostnader (rekl.. 50000 00 0| Leverandsrer 1.200,00 01.01.17 Reklame utland normal sats [+

2724|086 | 86| GrMVAKap tj. utl. 25... 2725|086 | 86| Mk.MVAKjep . utl 25. 1.200,00
2714 00 0| Inngdende MVA 25% 2704 00 0| Utgdende MWA 25% t. 300,00

4

Vedlegg
Bilag nr. 13 Saldo 0,00 Tekst K.Berer
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Kjop av klimakvoter eller gull - MVA - Postering

Ved kjop av klimakvoter eller gull skal den regnskapspliktige beregne MVA.

For & gjore dette enkelt er det i Easy-Regn laget en egen knapp for postering og automatisk
beregning av MVA og eventuelt fradrag ved kjop av klimakvoter eller gull.

I posteringsskjermbildet velges bilagsnummer og dato settes inn. Deretter velges Rediger og

Importbilag (Alt/T).
Import/toll bilag mal. .

&1 Innfersel av varer med fradrag for innferselsmya - Alminnelig sats (25%);

82 Innfersel av varer uten fradrag for innfarselzmva - Alminnelig sats (25%)

83 Innfersel av varer med fradrag for innferselzmva - Redusert sats, naeringsmidler (15%)
24 Innfersel av varer uten fradrag for innfarselzmva - Redusert sats, nasringsmidler {(15%)
85 Innfersel av varer som det ikke skal beregnes merverdiavgift av - Nullzats [ 0%}
Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

&7 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Alminnelig =ats (25%)

28 Tjenester kjgp fra utlandet med fradrag for mva - Redusert =at=s (12%)

29 Tjenester kjgp fra utlandet uten fradrag for mva - Redusert sats (12%)

81 Kjep av klimakvoter eller gull med fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

i I B T T S B T B B
£

592 Kjep av klimakvoter eller gull uten fradrag for mva - Alminnelig sats (25%)

.

Korrigering ! tilbakefering

Ok Avbryt

Avhengig av om selskapet det bokferes regnskap for har fradrag for inngdende merverdiavgift
eller ikke, sa velges et av alternativene.

Skal foringen tilbakefares hukkes av i feltet Korrigering / tilbakefering.

Eksempel pa postering med kode 91 som automatisk fremkommer er inntatt nedenfor.

Bilagsregistrering. Journal nr: 1 for Mars

oy

Fil Rediger Verktay Vis

|»;

Test-Firma AS 20XX
Debet Inngdende MVA 25% innenlands omvendt avg.pl. Kredit Utgdende MVA 25% innenlands omvendt avg.pl.
Ingen mvabehandiing (anskaffel Kr 0,00 Ingen mvabehandling (anskaffel Kr 0,00

Nr Dato TK | Debet M S | Debet navn Kredit M S | Kredit navn KB Belap Forfall Referanse Fritekst

1| 01.01.17 2726|091 | 91| GrMVA Kep innenlan... 2727|091 | 91| Mk.MVAKjep innenian.. 10.000,00

2717| 00 0| Inngaende MVA 25% . 2707| 00 0| Utgaende MVA25% i... 2.500,00
2
U
4
Vedlegg

Bilag nr. 12 Saldo 0,00 Tekst K Berer
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Arsavslutning regnskap

Forste gangs arsavslutning

VIKTIG: Husk alltid pa 4 ta sikkerhetskopi for du tar arsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke veere mulig & reparere data. Benytt funksjonen
Vis, sjekk sikkerhetskopi for a teste at sikkerhetskopien er i orden. (Du ma ta ut sikkerhetskopi
mediet og sette den inn igjen for dette gjores, hvis ikke vil ikke datamaskinen sjekke mediet).

Folgende ma gjores/veere gjennomfort for forste gangs
arsavslutning kan foretas:

4,

All fakturering for regnskapsaret ma veere ferdig. Nar arsavslutning er foretatt er det
kun mulig & fakturere i det nye aret.

Mva oppgave for 6. termin for regnskapsaret ma vare skrevet ut og avstemt for
nedenstdende gjores. Dette kan ogsa gjennomferes inne pa arsavslutningen.

Videre ma bilagsjournaler skrives ut og slettes for arsavslutning kan foretas. Dette
kan ogsé gjennomfores inne pa arsavslutningen.

De nedvendige utskrifter ber skrives ut. Dette kan ogsa gjennomferes inne pa
arsavslutningen. Vanlige regnskapsutskrifter kan ogsa foretas etter at forste gangs
arsavslutning er foretatt. Videre er det mulig & foreta utskrifter etter at fullstendig
arsavslutning er foretatt dersom en har valgt a ta vare pa regnskapsdataene for

oppslag.
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Nar overstaende er gjort kan selve arsavslutningen
foretas:

G4 inn pa Diverse og deretter Arsavslutning, (Dersom arsavslutning for fjordarets regnskap ikke
er avsluttet vil en fa advarsel om dette).

Arsavslutningen er delt opp i 3 deler. Disse er Sikkerhetskopiering, Utskrifter og Innstillinger.
Hver av disse er behandlet nedenfor.

Sikkerhetskopiering

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX I @
Arsavsiutning pa 1-2-3

Sikkerhetskopiering

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi fer rsavslutning

giennomferes. Bade for 4 beholde muligheten for &

kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan

reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd I

mens arsavslutning pagar. e
3 3
3 3
R r
I I
I 73
¥ ~
¥ ~
3 ~
3 3
3 3

=
-
Sikkerhetskopi Hopp over
Avbryt

Husk alltid pa 4 ta sikkerhetskopi for du tar &rsavslutning. Ta minst 2 sett sikkerhetskopier,
stopper maskinen her vil det ikke vare mulig & reparere data.

Klikk pé Sikkerhetskopi og skjermbildet ”Lag sikkerhetskopi for: ” fremkommer.

Lag sikkerhetskopi for: Test-Firma AS - Datasett nr: 1 @

-9 C

E-= G

0Ok Avbryt
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Lag sikkerhetskopi til gnsket medium (usb-minne, ekstern disk, harddisk m.m). Nar
sikkerhetskopien er ferdig returnerer programmet til arsavslutningen. Nar sikkerhetskopi er
foretatt blir Utskrifter tilgjengelig. Har du allerede tatt nedvendige sikkerhetskopier kan det
klikkes pa Hopp over og Utskrifter blir tilgjengelig.

Utskrifter

Her er det mulig & skrive ut alle utskrifter som du ikke har skrevet ut tidligere. Videre vil
programmet sorge for 4 legge til pa rapport keen de utskrifter som ma skrives ut for at
arsavslutning skal kunne foretas.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavslutning pa 1-2-3

1 2

Sikkerhetskopiering Utskrifter

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi far drsavslutning Fer arsavsiutning utferes anbefales det a ta alle utskrifter

gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for & som er av betydning. Dersom drets data bevares, har en

kunne gjore endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet il & skrive ut alt ogsa etter arsavslutningen
reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd
.. Valgfrie utskrifter
mens arsavsiutning pagar.
¥ Resutat liste 1-12
[# Resultat presentasjon 1-12
v Balanse liste 1-12
¥ Balanse presentasjon 1-12
¥ Saldobalansen 1-12
¥ Rabslansen 12
¥ Hovedbok 1-12, bevegelser

W Kunder 1-12, bevegelser

AOXEAR

& I I |

¥ Leveranderer 1-12, bevegelser
¥ Alle MWA-oppgaver med spesifikasjon

< X

Velg alle Fijern alle

Pékrevde utskrifter
Alle MW A-oppgaver mé skrives og avstemmes

Bilagsjournal ma skrives og tammes

Sikkerhetskopi Utskrift

Avbryt

Utskrifter som kan velges og som automatisk blir lagt inn p4 Rapport ke kan hukkes vekk
dersom de ikke er enskelige. Nér enskede valg er foretatt klikk pa knappen Utskrift.

Utskrift skjermbildet fremkommer og de valgte utskrifter er lagt til i Rapport ke.

Handbok Easy-Regn
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Utskrifter

&

—

Fil Konte Balanser

Test-Firma AS

Resultat  Apne Poster

Welg skriver

Statistikk  Andre

Egendefinerte grupper

Lukk

Skriv ut Vis
- -
Sist brukte ¥
MV& oppgave for & termin.
Oftest brukte ¥ Alle Bilagsjournaler
R Periode: 1-12 (Etter aksjeloven)
Favoritter ¥ Resultat presentasjon, Periode: 1-12

Balanseliste Periode: 1-12

Balanze presentasjon, Periode: 1-12

Saldobalanse for periode: 1-12

Rébalanse til periode: 12

Hovedbok, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Kreditor, Periede: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Debitor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
MVA oppgave for 1 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 2 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 3 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 4 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 5 termin. med kontrolloppstiling

MVA oppgave for 6 termin. med kontrolloppstiling

Onskes andre valg kan disse foretas for knappen Velg skriver eller Skriv ut velges.

Nér enskede utskrifter er foretatt kommer en tilbake til arsavslutningen ved & trykke Lukk.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

. &l

Arsavsiutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales A ta en sikkerhetskopi far rsavsiutning
gjennomferes. Bade for 4 beholde muligheten for &
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd

mens drsavslutning pagdr.

Sikkerhetskopi

Avbryt

2

Utskrifter
Far drsavsiutning utfares anbefales det & ta alle utskrifter
som er av betydning. Dersom rets data bevares, har en

mulighet til & skrive ut att ogsd etter drsavslutningen

v
Valgfrie utskrifter ¥
™ Resultat liste 1-12 W
™ Resultat presentasjon 1-12 ¥
[~ Balanse liste 1-12 r
[~ Balanse presentasjon 1-12 ¥
[~ Saldobalansen 1-12 ~
[~ Rébalansen 12 ~
[~ Hovedbok 1-12, bevegelser =
[~ Kunder 1-12, bevegelser =
™ Leverandsrer 1-12, bevegelser 7
™ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon ¥

=

Velgale | Fjern alle
-

=

Utskrift Neste

Nér Pakrevde utskrifter er foretatt vil knappen Neste bli tilgjengelig. Ved a trykke péa denne far
en mulighet til & velge forskjellige arsavslutningsinnstillinger.
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Innstillinger

Velg onskede innstillinger for arsavslutningen.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX
Arsavslutning pa 1-2-3

Sikkerhetskopiering Utskrifter Innstilinger

Det anbefales & ta en sikkerhetskopi for Arsavsiutning Fer drsavslutning utferes anbefales det & ta alle utskrifter

gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for 4 som er av betydning. Dersom drets data bevares, har en

kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet til & skrive ut alt ogsa etter drsavsiutningen.

reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd [ Behold periode saidoene som *| fior” tal

T T T Valgfrie utskrifter [ Lag separate " fior” tall for alle kostbaerere 7
™ Resuttat liste 1-12 [v Lag budsjett av drets periode saldoer
[ Resultat presentasjon 1-12 I Lag budsijett for alle kostbzsrere
[” Balanse liste 1-12 [~ Ta med balanse-kontoene i budsjett™ fior” tall
[~ Balanse presentasjon 1-12 [ Slett brukeropprettede uten saldo og bevegelse siste ar
™ Saldobalansen 1-12 [ Balanse konti
[~ Rabalansen 12 [V Resultat konti
[ Hovedbok 1-12, bevegelser v Kunde konti
™ Kunder 1-12, bevegelser [V Leverander og egne-reskonto konti
[ Leverandarer 1-12, bevegelser [ Bevar apne leverander poster
™ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon [ Bevar drets data for videre fering

!_
Velg alle Fjern alle
I ars ing med disse
Sikkerhetskopi Utskrift i heste Y
Avbryt

Ved a hukke av pa spersmalet Bevar arets data for videre foring, vil det vaere mulig & bokfore
pd bade i fjor og i dr samtidig. Dette kan vere enskelig dersom korrigeringer fra revisor skal
innarbeides i regnskapet for i fjor for endelig overvelting av regnskapstall til i &r. Samtidig vil en
gjerne vare ajour med regnskapet for i ar.

Dersom regnskapet for i fjor er helt ferdig og det ikke skal foretas endringer kan hukken Bevar
arets data for videre foring fjernes. (Da ma en ha skrevet ut alle utskrifter fordi en ikke vil ha
mulighet til & komme inn pé fjordéret igjen). Det vil heller ikke vare mulig & foreta andre gangs
arsavslutning.

Dersom denne hukken blir tatt vekk vil en fa mulighet til & velge Bevar arets data for
oppslag/utskrifter. Gjores dette vil det vaere mulig & ta utskrifter selv om regnskapséret er
avsluttet. Etter rsavslutning vil dette kunne gjores ved a velge blant tilgjengelige arstall pa
hovedmenyen pa det regnskapet markeren star pa.

Naér onskede valg er foretatt, hukk av pa Gjennomfer drsavslutning med disse innstillingene og
klikk pa knappen Avslutt aret for a foreta arsavslutning med enskede valg. Programmet foretar
arsavslutningen.
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Arsavsluttning

Lager indeks far :
Lager indeks for
Lager indeks far :
Lager indeks far :
Lager indeks far :
Lager indeks far :

bokfarte fakturaer
bokfarte fakturaer
bokfarte fakturaer

L 1egister, havh
L tataler, kundenr
. totaler, fakturanr

Bokfarte fakturaer, totaler, dato

bokfarte fakturaer
bokfarte fakturaer

. kundenr
. linjenr

Lager indeks faor ; restbetaling, leverandarer
Lager indeks faor : Leverander rest, merker
Lager indeks for ; Valuta

dirzavsiutning ferdig.

m

Lukk

Forste gangs drsavslutning er da foretatt. @Onsker en & bytte mellom regnskapene kan dette gjores
ved & velge regnskapsar nar en star i hovedmenyen.

Nar alle endringer er bokfert i fiordaret kan andre gangs arsavslutning foretas.

Andre gangs arsavslutning

VIKTIG: Husk alltid pa a ta sikkerhetskopi for du tar drsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke veere mulig a reparere data. Benytt funksjonen
Vis, sjekk sikkerhetskopi for & teste at sikkerhetskopien er i orden. (Du ma ta ut sikkerhetskopi
mediet og sette den inn igjen for dette gjores, hvis ikke vil ikke datamaskinen sjekke mediet).

Folgende ma gjores/veere gjennomfert for andre gangs
arsavslutning kan foretas:

1. Skriv ut mva oppgave for november-desember (Etter arsavslutning) i regnskapsaret.
Eventuelle tall vedrerende denne ekstra mva oppgave for 6 termin legges til den
forrige utskrevne mva oppgave og ma sendes inn som korrigert oppgave. Eventuelt
sendes denne inn som tilleggsoppgave for 6. termin. Utskriften kan ogsa
gjennomferes inne pa arsavslutningen.

2. De nedvendige utskrifter ber skrives ut, da en etter andre gangs arsavslutning ikke
vil kunne skrive ut regnskapsopplysninger med mindre man velger Bevar arets
data for oppslag/utskrifter. Det anbefales allikevel at nedvendige utskrifter tas.

3. Videre ma bilagsjournaler skrives ut og slettes for arsavslutning kan foretas. Dette
kan ogsé gjennomferes inne pa drsavslutningen.

Nar overstaende er gjort kan selve arsavslutningen
foretas:

Gé inn pa Diverse og deretter Arsavslutning, (Dersom arsavslutning for lenn eller fjordérets
regnskap ikke er avsluttet vil en fa advarsel om dette).

Arsavslutningen er delt opp i 3 deler. Disse er Sikkerhetskopiering, Utskrifter og Innstillinger.
Hver av disse er behandlet nedenfor.
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Sikkerhetskopiering

Arsavslutning for Test-Firma AS -20XX

Arsavsiutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales A ta en sikkerhetskopi far rsavsiutning
gjennomferes. Bade for 4 beholde muligheten for &
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd

mens drsavslutning pagar.

4 I AN I I It Y ) I e

[ | [Eauile]|

H

Sikkerhetskopi Hopp over

Avbryt

J IR TN e c e |

3 I Y

<

N

Husk alltid pa & ta sikkerhetskopi for du tar arsavslutning. Ta minst 2 sett sikkerhetskopier,

stopper maskinen her vil det ikke veere mulig & reparere data.

Klikk pé Sikkerhetskopi og skjermbildet "Lag sikkerhetskopi for: ” fremkommer.

Lag sikkerhetskopi for: Test-Firma AS - Datasett nr: 1

=]

ok | At |

Lag sikkerhetskopi til ensket medium (usb-minne, ekstern disk, harddisk m.m). Nar
sikkerhetskopien er ferdig returnerer programmet til arsavslutningen. Nar sikkerhetskopi er
foretatt blir Utskrifter tilgjengelig. Har du allerede tatt nedvendige sikkerhetskopier kan det

klikkes pa Hopp over og Utskrifter blir tilgjengelig.

Handbok Easy-Regn
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Utskrifter

Her er det mulig & skrive ut alle utskrifter som du ikke har skrevet ut tidligere. Videre vil
programmet serge for 4 legge til pa rapport keen de utskrifter som ma skrives ut for at
arsavslutning skal kunne foretas.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX @

Arsavslutning p 1-2-3

1 2

Sikkerhetskopiering Utskrifter

Det anbefales & ta en sikkerhetskopi fer arsavsiutning Fer rsavslutning utferes anbefales det 4 ta alle utskrifter
gjennomfares. Bade for & beholde muligheten for & som er av betydning. Dersom drets data bevares, har en
kunne gjore endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet il & skrive ut alt ogsa etter arsavslutningen
reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd

mens arsavslutning pagar. LTI LENLET
Resuttat liste 1-12

Resultat presentasjon 1-12

Balanse liste 1-12

AXAAR

Balanse presentasjon 1-12
Saldobalansen 1-12
Rébalansen 12

Hovedbok 1-12, bevegelser

<<=

Kunder 1-12, bevegelser

Leverandarer 1-12, bevegelser

LU U U 4 U B LA

Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon

G i

Velg alle Fiern alle

Pékrevde utskrifter
Alle MW A-oppgaver mé skrives og avstemmes

Bilagsjournal ma skrives og tammes

Sikkerhetskopi Utskrift

Avoryt

Utskrifter som kan velges og som automatisk blir lagt inn pa Rapport ke kan hukkes vekk
dersom de ikke er enskelige. Nér enskede valg er foretatt klikk pa knappen Utskrift.

Utskrift skjermbildet fremkommer og de valgte utskrifter er lagt til i Rapport ke.
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Utskrifter

= | B | S

Fil Konto Balanser Resultat Apne Poster
Test-Firma AS 20XX

Statistikk  Andre

=
Welg skriver Skriv ut Vis
Rapport ks -
Sist brukte ¥

Oftest brukte

«

MV& oppgave for & termin.

Alle Bilagsjournaler

Favoritter

«

Egendefinerte grupper

Lukk

R Periode: 1-12 (Etter aksjeloven)
Resultat presentasjon, Periode: 1-12

Balanseliste Periode: 1-12

Balanze presentasjon, Periode: 1-12

Saldobalanse for periode: 1-12

Rébalanse til periode: 12

Hovedbok, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Kreditor, Periede: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Debitor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
MVA oppgave for 1 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 2 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 3 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 4 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 5 termin. med kontrolloppstiling
MVA oppgave for 6 termin. med kontrolloppstiling

Onskes andre valg kan disse foretas for knappen Velg skriver eller Skriv ut velges.

Etter at forste gangs arsavslutning er foretatt (en kan bokfere pé i fjor og i ar) kan det i mange
tilfeller vaere nedvendig & skrive ut hovedbok, kunder og leveranderer pa nytt. Dersom disse er
lange kan det veere en fordel & kun skrive ut de endringer som er skjedd fra forste gangs
arsavslutning ble foretatt (typisk ved innlevering til revisor) og til og med de siste

arsavslutningsposteringene. Ved utskrift av hovedbok, kunder eller leveranderer, periode 12 til 12
i fjoraret, vil en fa et ekstra valg for Kun etter arsavslutning. For & kunne bruke denne utskriften
ma en ha serget for at det foreligger utskrift av alt frem til forste gangs drsavlsutning slik at en
ikke gér glipp av noen utskrifter.

Nar enskede utskrifter er foretatt kommer en tilbake til drsavslutningen ved & trykke Lukk.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavsiutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales A ta en sikkerhetskopi fer rsavsiutning
giennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for &
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd

mens drsavelutning pagdr

H

Sikkerhetskopi

Avbryt

2

Utskrifter
Fer drsavslutning utfares anbefales det 4 ta alle utskrifter
som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en

mulighet til & skrive ut alt ogs4 etter drsavslutningen.

=
Valgfrie utskrifter 73
I~ Resuttat liste 1-12 ¥
™ Resuttat presentasjon 1-12 7
[~ Balanse liste 1-12 r
[~ Balanse presentasjon 1-12 ¥
[~ Saldobalansen 1-12 F
[~ Rébalansen 12 F
[~ Hovedbok 1-12, bevegelser =
™ Kunder 1-12, bevegelser I
™ Leverandsrer 1-12, bevegelser ¥
™ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon ¥

v

Velg alle Fiern alle
-

Utskrift Neste

Handbok Easy-Regn
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Nér Pakrevde utskrifter er foretatt vil knappen Neste bli tilgjengelig. Ved a trykke péa denne far

en mulighet til & velge forskjellige arsavslutningsinnstillinger.

Innstillinger

Velg onskede innstillinger for arsavslutningen.

Arsavslutning for Test-Firma AS -20XX
Arsavsiutning pa 1-2-3

Sikkerhetskopiering Utskrifter

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi far drsavslutning Fer drsavsiutning utfares anbefales det a ta alle utskrifter

gjennomferes. Bade for 4 beholde muligheten for & s0m er av betydning. Dersom drets data bevares, har en

kunne gjare endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet til 8 skrive ut alt ogsa etter arsavslutningen.

reparer data som biir skadet ved f.eks strembrudd M

q 0 Walgfi tskrifts

mens arsavslutning pagar. SOESEnT M
[~ Resuttat liste 1-12 =
I~ Resuttat presentasjon 1-12 I
[~ Balanse liste 1-12 r
[~ Balanse presentasjon 1-12 ¥
[~ Saldobalansen 1-12
[~ Rébalansen 12
[~ Hovedbok 1-12, bevegelser
[” Kunder 1-12, bevegelser
[~ Leverandsrer 1-12, bevegelser I
[~ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon I

=
Velg alle Fjern alle
-
Sikkerhetskopi Utskrift Neste
Avbryt

I

N

Ved & hukke av pa spersmélet Bevar arets data for oppslag/utskrifter vil det vaere mulig & ta

utskrifter selv om regnskapséret er avsluttet. Etter arsavslutning vil dette kunne gjores ved & velge
blant tilgjengelige arstall p4 hovedmenyen pa det regnskapet markeren stér pa.

Nar enskede valg er foretatt, hukk av pa Gjennomfer drsavslutning med disse innstillingene og

klikk pé knappen Avslutt dret for & foreta arsavslutning med enskede valg. Programmet foretar

arsavslutningen.

Arsavsluttning =]

Lukk

Lager indeks far :
Lager indeks for
Lager indeks far :
Lager indeks far
Lager indeks far :
Lager indeks for :
Lager indeks far :
Lager indeks far :
Lager indeks far :

bokfarte fakturaer, register, navn
bokferte fakturaer, totaler, kundern
bokfarte fakturaer, tataler, fakturanr
Bokferte fakturaer, totaler, dato
bokfarte fakturaer, kundenr
bokforte fakturaer, injene
restbetaling, leverandarer
Leverandar rest, merker

Waluta

Arzavziutning ferdig.

m

Andre gangs arsavslutning er da foretatt for det gamle regnskapséaret.

Regnskapet blir staende i det regnskapsaret som er avsluttet.
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Innlesning av endringer mellom 1 og 2 gangs

arsavsl

utning i nytt regnskapsar

For & lese inn endringer som har skjedd mellom 1 og 2 gangs arsavslutning velges det nye
regnskapsaret inne pa hovedmenyen.

Ga inn pa Postering og velg méneden du skal bokfere endringene i. Normalt vil dette vaere den
tidligste maneden som er tilgjengelig.

= Test-Firma AS - Easy-Regn —

Fil Rediger Vis

Hy

Test-Fi

o= 1l
k] R o A
Endre Slett Lag ny sikk... Hent Easy-.

rma AS

Siste Ar &
\A}f Postering b 20XX m—— = r,:l
% Fakturering Februar
T Mars
%_ Rentelpurring D April
8‘; Lenn P | M
N Juni
@ Utskrifter Jul
—~ August
E Kartotek D September
gl Diverse P | Owtober
. November
;E@ Oppsett D Desember
20XX
Januar
Februar

@ Avslutt 5

[ [ame

Adresse
Testveien 11

4632  KRISTIANSAND S

Kentakt
Telefon
Telefax
Mobil

Epost firmapost@easy-regn.no
Web adresse WwWwW . easy-Tegn.no
Kontaktperson

Kentoer

Bank

Post 111111 11113
Trekkinnskudd 3333 3333339
Skattekommune:

1001 Kristiansand

Organisasjon

Organisasjonsnr 983 170 609
NACE-kode 012345

MW A-pliktig 3

Sikkerhetskopi

Siste sikkerhetskopi 03.01.09 09:16

Kode / Dataomrade
A C\Easy-Regniregnskap\dataty

Du far da beskjed om & lese inn drsoppgjersposteringer: “Overferingsbilag fra arsavslutning er

ikke innlest. Les inn na?”.

8

Paminnelse

m. Owverferingsbilag fra arsavsluttning er ikke innlest.
[ [

Les inn nd ?

Svares Ja kommer spersmal om 4 skrive ut.

b

Utskrift

Klar for utskrift av bilaget #

5

Mei |

Svar Ja for & skrive ut (kreves for at bilagene skal kunne legges inn). Utskriften kommer og
endringene fra drsavslutningen blir postert pa skjermen. Pafer bilagsnummer som programmet
foreslér pa utskriften og legg bilaget inn i bilagspermen. Bokfer bilaget og endringen av
inngdende saldo og arsavslutningen er helt ferdig. Inngéende saldo bestér da av bilag 0 og det

bilagsnummeret som blir bokfert her.

Andre gangs arsavslutning er gjennomfort.
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Lonn

Lonn — Sikkerhetskopi — A-melding

Lonnssystemet og innleverte A-meldinger henger mye tettere sammen. Det er derfor viktig at det
etter innsendelse av A-melding blir tatt sikkerhetskopi. Serg for & merke sikkerhetskopiene godt
slik at en ved eventuell innlesning av sikkerhetskopi ikke gér lenger tilbake i tid enn siste A-
melding. Arsaken er at en da legger inn data som det allerede er sendt inn A-melding for og dette
lager konflikter mellom lennssystemet og innsendte A-meldinger.

Manuell sikkerhetskopi:
Det anbefales f.eks. folgende sti ved sikkerhetskopiering:
?7:\Backup\DataXX\YYYY-MM-DD Amelding-Z
Forklaring:
? = Stasjon
XX = Hyvilket firma nummer
YYYY = Aret
MM = Maned
DD =Dag
Z= Amelding nummer

Gjares dette vil alle sikkerhetskopiene sortere seg automatisk og det vil alltid veere den siste dato
(og A-melding) som er den gjeldende.

Naér det tas sikkerhetskopier utenom A-melding kan disse merkes uten «Amelding-Z».

Ved innleggelse av sikkerhetskopi legges det ikke inn sikkerhetskopi som er lenger tilbake en
siste «Amelding-Z»

Automatisk sikkerhetskopi:

Det anbefales at det settes inn en sti for automatisk sikkerhetskopiering. Hvis denne er satt pa vil
programmet alltid ta sikkerhetskopi for det blir bokfert lenn, regnskap, faktura eller tatt
arsavslutning.

Automatisk sikkerhetskopi settes pa ved & velge Verktey pa hovedmenyen og deretter Auto
backup. Felgende skjermbilde fremkommer:

Backupsystem @

Path :[]
[v Benytt automatisk backup 7

ok | avbryt
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Eksempel pa plassering for sikkerhetskopiering kan veere:

Backupsystem @

Path ;||::".E asy-Regn Backup Autul

[+ Benytt automatisk backup 7

ok | avbryt |

Alle sikkerhetskopiene blir merket pad samme mate som for anbefalt manuell sikkerhetskopi
slik at det klart gar frem hvem det er tatt sikkerhetskopi for, dato, A-melding nummer og
klokkeslett, samt beskrivelse av i hvilken anledning det er tatt sikkerhetskopi. F.eks.

c:\Easy-Regn Backup Auto\l Test-Firma\20XX-12-31 A-1\13.50.27 Lenn

Loenn — A-melding

Lonnssystemet har elektronisk innlevering ihht A-ordningen. Det er en god del opplysninger som
ma legges inn pd hver enkelt person.

Kort fortalt ma det fylles ut:

Organisasjonsnummer i firmaopplysningene (virksomhetsnummer).

Pa hver ansatt er det en fane Stilling som ma fylles ut. Dette er informasjon om
arbeidsforholdet som skal folge med pé innsendelsen. Det som ma fylles ut er blant
annet:

Arbeidsforhold (kan velges)

Arbeidstidsordning (kan velges)

Stilling (kan velges)

Ansatt fra (til)

Avlenningstype (kan velges)

Sist endret lonn (dato)

Timer for full stilling

Stillingsprosent

o Stillingsprosent sist endret (dato)

Det foreligger et eget skjermbilde for permisjon og permittering som fylles ut etter
behov. Ogsé denne informasjon vil folge med pé innsendelsen.

Nar det lages lennsslipp vil det i noen tilfeller vaere nedvendig a fylle ut
tilleggsinformasjon som kommer opp i egen boks pé heyre side i skjermbildet. Dette
er tilleggsinformasjon som heretter er pliktig for enkelte ytelser.

Lonnsartene kan benyttes pa samme méte som tidligere, men det er knyttet
tilleggsinformasjon til enkelte arter.

Innsendelse av A-melding til altinn.

Manedlig rapportering: A-meldingen skal sendes méanedlig. Fristen er den 5. i
pafelgende maned, justert for helger og helligdager.

Kontantprinsippet: Rapporteringen av utbetalinger skjer etter kontantprinsippet. Det
vil si at alle utbetalinger i en méned rapporteres inn senes den 5. i pafelgende
maned, uavhengig av nér de er opptjent.

Status pd arbeidsforhold: 1 A-meldingen skal man hver méned bekrefte at
arbeidsforholdet fortsatt gjelder, eller melde inn endringer som kortere arbeidstid,
endring i lenn eller permisjon. Meldingen skal med andre ord inneholde status pa
alle arbeidsforhold, ikke bare endringer.
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e Oppgave til A-ordningen ligger inne pé eget skjermbilde Lonn, A-melding. Her kan
det lages egen a-melding og sendes inn til altinn direkte.

e Tilbakemelding pa om den er godkjent blir merket av i programmet. Blir den ikke
godkjent kan det vaere ngdvendig med endringer (f.eks. endringer i arbeidsforhold
m.m) og sende inn pé nytt.

Betaling av arbeidsgiveravgift og skattetrekk

e A-meldinger skal sendes inn for hver maned, senest den 5. i méneden etter. Betaling
av arb.g.avg. og skattetrekk folger imidlertid de tidligere periodene og skal betales
innen den 15. i maneden etter for begge foregaende maneder. Arb.g.avg. og
skattetrekk for f.eks. januar og februar skal innbetales innen 15. mars.

Informasjon om A-ordningen finner du pa altinn.no/a-ordningen. Her finner du veiledning,
oversikt over gamle koder mot nye beskrivelser, nyhetsbrev og annen informasjon.

Korrigering av meldinger kan i noen tilfeller bli nedvendig. Det anbefales at det tas kontakt med
programleverander dersom tilbakemelding pa A-melding vises i rod skrift.

Elektroniske skattekort

Skattekort kan hentes elektronisk og de kan hentes kan hentes ved behov. Skattekort kan hentes
pa 2 mater.

Automatisk henting av skattekort fra Altinn:
G4 inn pa Ansatt, Fil og Hent skattekort.

Klikk av for ensket valg, samt hvilken tilbakemeldingstype en ensker dersom ansatte endrer
skattekort.

Send in forespersel, Hent svar og skriv ut skattekort oversikten (pdf utskrift).
Skattekortene er da oppdatert.

Manuell henting av skattekort fra Altinn:
Kort fortalt er fremgangsmaten slik for & hente elektronisk skattekort manuelt fra Altinn:

e Det ma forst lages en fil med ansatt opplysninger i Easy-Regn for selskapet. Ga inn
pa Lenn, Skattekort og Lag skattekort forespersel (Far du spersmal om ar s
velges dette ogsd). Fil lages og navn og plassering av filen vises pa skjermen.

e Deretter ma det logges inn pa Altinn. Filen mé legges inn i et eget skjema RF-1211
og sendes til skatteetaten.

o Kort etterpa (normalt sekunder) mottas melding inne i Altinn med en fil som
inneholder skattekortene, svar pa skjema RF-1211. Filen mé lagres lokalt p&
maskinen.

e Lesinn filen ved & starte Easy-Regn, velg Lenn, Skattekort og Les inn skattekort
fil (Far du spersmal om éar sé velges dette ogsd). Skattekortene er da oppdatert. Inne
pa den enkelte ansatte star arstallet for gjeldende skattekort.

Litt om noen koder

All endring av lenn, arbeidsgiveravgift m.m. ma gjeores inne i lennssystemet pa den enkelte
ansatte eller via egne funksjoner. Dette for at alle nedvendige opplysninger skal vaere med pa A-
melding. Nedenfor er inntatt noen av kodene som ofte er brukt.

Handbok Easy-Regn Lenn e 23



Elektroniske kommunikasjonstjenester (fri telefon, mobil,
bredband mv) innberetning for 2023

Arbeidstakers fordel ved privat bruk av arbeidsgiverfinansierte elektroniske
kommunikasjonstjenester (EK-tjenester) utenfor sin ordinare arbeidssituasjon, ansees som
skattepliktig inntekt. Dette gjelder bade utgiftsgodtgjerelse etter FSFIN § 5-11-10 og naturalytelse
etter FSFIN § 5-12 del C. Det er en forutsetning at arbeidstaker har tjenstlig behov for tjenesten.

e Arbeidstakere som far dekket EKOM-tjenester har en skattepliktig fordel pa
maksimalt kr 4 392.

e Det maksimale skattepliktige belepet er det samme uavhengig av antall EKOM-
tjenester som arbeidsgiver dekker.

e Den skattepliktige fordelen skal ikke reduseres med arbeidstakers eventuelle
egenbetaling.

e  Mobil datakommunikasjon over GSM- og UMTS-nettet er né en fullverdig tjeneste
som ikke lenger er unntatt fra beskatning.

e For arbeidstakere som féar fordel beregnet etter EKOM-reglene, er det innfort et
skattefritt belep pa kr 1 000 (per ar) for innholdstjenester.

Lonnsart 1300 alternativt 1302 skal benyttes for innberetning av denne fordelen.

Arbeidsgivers andel av avgiftspliktige tilskudd og premier
til pensjonsordninger (OTP)- arb.g.avg.

Dersom arbeidsgiver betaler andel av tilskudd og premier til pensjonsordninger (OTP) og skal
betale arbeidsgiveravgift av dette kan dette gjores pé folgende mate:

e Belopet legges direkte inn pé den ansattes lennsslipp ved bruk av lennsart 990
(belapet utbetales ikke). Det vil bli beregnet arbeidsgiveravgift nar lennsslippen
lages. Arbeidsgiveravgiften vil komme med pa A-melding..

e Det er imidlertid ikke alltid nedvendig & spesifisere belapet pr. ansatt. Det skal kun
beregnes arbeidsgiveravgift av belepet slik at spesifisering kun er nedvendig nar det
finnes ansatte i flere arbeidsgiveravgifts soner. Hele belapet kan settes pa en ansatt
og det vil fremsta riktig pa A-melding.

Refusjon sykepenger (arb.g.avg. som skal refunderes)

Ved refusjon av sykepenger blir ikke arbeidsgiveravgift utbetalt, men ma kreves refundert pa A-
melding. Dette skal gjores fortlopende pa den termin som sykepenger blir refundert.

Ved refusjon av arbeidsgiveravgift kan dette gjares slik:

e For a kreve refusjon av arb.g.avg. av sykepenger er det laget et eget skjermbilde som
ligger under Lenn, Refusjon av sykepenger. Bruk skjema fra Skatteoppkreveren
som viser refusjonsbelepet og legg inn de ansatte (ansattnummer) og belgpet som er
utbetalt til selskapet i refusjon. Det er ogsd mulig & legge inn kostbarer (KB).
Bokfor en gang pr. skjema slik at summen stemmer med skjemaet fra
Skatteoppkreveren. Nér denne bokferes blir selve refusjonen (det du har fatt
utbetalt) bokfert inn bank og kredit kostnadskonto (refusjonskonto). Videre blir
arbeidsgiveravgiften trukket fra pa A-melding, samt bokfert som reduksjon av
skyldig arbeidsgiveravgift og kredit pa kostnadskonto (refusjonskonto). I og med at
selve bokferingen av refusjonen skal skje i lonnssystemet, anbefales derfor at selve
innbetalingen kun blir bokfert i lennssystemet og ikke regnskapsdelen (hvis ikke
blir det dobbelt utgiftsforing). Arkivering av utbetalingen ber gjeres sammen med
foringsbilaget for lonn

e Ved é legge belopet direkte inn i dette egne skjermbildet vil det bli beregnet negativ
arbeidsgiveravgift. All endring av refusjon av sykepenger ma skje i lennssystemet
slik at dette kommer med pa A-melding.
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Skattefrie utbetalinger

Skatteetaten vil selv skille mellom skattefrie utbetalinger under kr 1.000,- for vanlige selskaper.
Det skal derfor innberettes pé lennsslipp og A-melding pé ordinert vis. Nar det gjelder foreninger
/ stiftelser er det egne lennskoder som ma benyttes. Det vises til A-melding koder.

Avslutt lennsaret

Det foretas ikke arsavslutning lenn. Nar det er bokfert lenn pa desember vil neste ar fremkomme
som et valg. Det vil da veere mulig & bokfere lonn for januar og februar neste ar. Néar det tas 1
gangs arsavslutning regnskap vil det ogsa kunne bokferes lonn pa desember i fjor og hele det nye
regnskapsaret. Dersom det foretas direkte arsavslutning ved a ikke enske a fortsette & bokfere pa
det gamle éret eller 2 gangs arsavsluting regnskap er foretatt, vil det ikke lenger veere mulig a lage
lonn pa fjoraret.

Det vil ogsa etter arsavslutning vere mulig & ta alle utskrifter. Det anbefales at folgende utskrifter
skrives ut eller lagres som pdf utskrift for aret.

e Foringsbilag lenn
e Bankbilag (se etter at du har alle nummer) (normalt skrevet ut fortlopende).

e Lonnsslipper for alle personer for alle perioder (se etter at du har alle nummer)
(normalt skrevet ut fortlopende)

e Feriepengeliste

e Eventuelle kontroll utskrifter

VIKTIG: Husk alltid pa a ta sikkerhetskopi for du tar drsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke veere mulig & reparere data.

Fremgangsmate for & kunne bruke elektronisk
innsendelse pa www.altinn.no — Engangs innleggelse

Gjores pa www.altinn.no

e Logg pd www.altinn.no med ditt brukernavn (personnummer) og passord (flere
varianter for palogging).

e Velg det selskapet som det skal rapporteres.

e Velg fanen Profiler, roller og rettigheter, Avanserte innstillinger og deretter
Datasystemer.

o [ feltet Beskrivelse: skrives inn Easy-Regn og i Type datasystem velges Easy-Regn
i trekk ned vinduet.

e  Onsker du & kunne signere direkte fra Easy-Regn uten & logge pa via altinn kan det
hukkes av i Aktiver signering via datasystemet.

e Angi et passord 2 ganger og klikk pa legg til. (Dersom det rapporteres for flere
selskaper anbefales at det benyttes samme passord)

e  Skriv opp det ID nummeret som dukker opp foran Easy-Regn i bunnen av
skjermbildet da dette mé legges inn i Easy-Regn.

Gjores pa www.altinn.no - regnskapskontor/revisor

e Dersom det er en regnskapsforer-/revisorklient som skal sende inn til altinn, kan en
né benytte den ID som er satt opp for selve regnskapsforer-/revisorselskapet isteden
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for & opprette en ID for hver klient. Dersom en ikke far tilgang til Datasystemer for
klienter som en er inne pa, er det regnskapsfarer-/ revisorselskapet sin ID som skal
benyttes isteden.

Gjores i Easy-Regn — innlegging av kobling mot www.altinn.no
e Start Easy-Regn og sta pa ensket firma.
e Gainn pa Diverse, Eksport og Altinn.
e  Under Fil velges Palogging. Skriv inn Fagsystem ID og Passord og trykk OK.

o Easy-Regn er né klar til & kunne kommunisere med www.altinn.no.
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