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Lonn — Elektroniske skattekort

Elektroniske skattekort

VIKTIG: Husk alltid pa & ta sikkerhetskopi for du leser inn skattekort opplysninger. Stopper
maskinen her vil det ikke vaere mulig & reparere data.

Fremgangsmate — kort fortalt

1. Det ma forst lages en fil med ansatt opplysninger i Easy-Regn.

2. Deretter ma det logges inn pa Altinn. Filen ma legges inn i et eget skjema RF-1211
og sendes til skatteetaten.

3. Dagen etterpa mottas melding inne i Altinn med en fil som inneholder skattekortene,
svar pa skjema RF-1211.

4. Filen mé lagres lokalt pd maskinen og leses inn i Easy-Regn. Skattekort er da
oppdatert.
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Lag skattekort foresparsel i Easy-Regn
Start Easy-Regn. Velg riktig selskap. Ga inn pa Lenn, Skattekort og Lag skattekort

foresporsel.

Fil Rediger Vis

B

Ny

@ TestFimaas

@ Postering
% Fakturering

{Q Utskrifter

E Kartotek
iJh Diverse
40 Oppsett

6 Avslutt
JI I T

Endre

% Rente/purring

P

»

P
»

o

Slett

Test-Fiirma AS - Easy-Regn

o

] 2
Lag ny sikk... HentEasy-..

Nr Navn

B rrress

Ansatte - Lenn
Utskrifter
Kartotek

Siste Ar | %

20XX

[

Lenns og trekkoppgaver

Skattekort

Refusjon av sykepenger

L4 Lag skattekort forespersel
ARRAR AR RERE]

Les inn skattekort fil

B

Adresse.
Kongsgard Alle 61

4632

KRISTIANSAND

Kontakt

Telefon
Telefax

Mobil

Epost

38144455
3814 4450

Web adresse

Kontaktperson

3333 33 33339

Skattekommune-

1001

Kristiansand

Organisasjon

Organisasjonsnr

NACE-kode
Tekst pd faktura

Pensjon

Er det avtale om pensjon for ansatte  Ja

Pensjonstibyders navn Danica Pensjonsforsikring

Sikkerhetskopi
Siste sikkerhetskopi

Kode / Dataomrade

A X:Pro-sasy\Test2013\regnskapidatatl

983 170 609

20XX 11:11

Sikkerhetskopi anbefales

BE |

MVA-piiktig ~

Bruk: X\Pro-easy' Test201 3 regnskapidatal'sk_9383170609, &4

oK

Det er denne filen som ma sendes inn til skatteetaten via Altinn.no.

Det blir laget en fil og plasseringen til filen vises pa skjermen. Skriv opp filnavn og plassering.
Dette trenger du nér filen skal sendes inn til Altinn.

Nar filen er laget kan en g inn pd www.altinn.no og bestille skattekort.
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Bestill elektronisk skattekort inne pa www.Altinn.no

Logg inn pa www.altinn.no

Velg Skjema og tjenester. I feltet Sek i listen skrives RF-1211 og klikk Sek.
! https://www.a O v @ RE.. O|

[= Lo I
(¢ J6)
altinn

E Skjema og tjenester | | ﬁ ﬁ E?‘}
snklere dialog med det offentlige 4

Forsiden Min meldingsboks Skjema og tjenester Starte og drive bedrift Mi

N

Skjemz og tjenester

Sek i listen:
RF-1211] x | sgk |
* Velg hva som skal vises i listen
[7] Vis kun for )
privatpersoner Tema . Tjeneste
Vis kun skjema/tjenester for dette omradet Hvem tilby
[] Vis kun Altinn-tienester Alle tema IAIIe ter
Seknader om tillatelser
(292) | Oppdater |

Oppslag i registre
(innsynstjenester) (7)

Alle tjenestekategorier
(1172)
Sekeresultat
1172 alementer i listen
Skjemanr. Skjemanavn
@» Aa-melding (Melding til Arbeidsgiver- og
arbeidstakerregisteret)
Abandonering konkursbo
NF-1010 Air Operators Certificate (A0C) Application, par
RF-1088K @ Aksjer og egenkapitalbevis 2012 - Korrigerbar
RF-1059 /ﬁ Aksjer og fondsandeler mv. 2012
W
RF-1086 @0 Aksjonzerregisteroppgaven
< >

Skjemaet RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pé fil kommer opp som sekeresultat.

= | O -
e@ L2 https://uwwa O + @ RE.. & ‘ =¥ Skjema og tjenester | | 1 ok T
"m — - ~
pd= altinn
enklere dialog med det offentlige )
Forsiden Min meldingsboks Skjema og tjenester Starte og drive bedrift Mi
Du har sgkt: Skjema og tjenester
X "RF-12117
» Velg hva som skal vises i listen
Sok i listen: Tema . Tjeneste
Vis kun skjema/tjenester for dette omradet Hvem tilby
RF-1211 | Spk |
— Alle tema IAIIe tier
[7] vis kun for
ivat o
privatpersonar | Oppdater |
[] Vis kun Altinn-tjenester
Spknader om tillatelser (0)
Oppslag i registre Sokeresultat
(innsynstjenester) (0)
Alle tjenestekategorier 1 element i listen
(1) . i
Skij n Skj
RF-1211 [ Bestill elektronisk skattekort pd fil
v
| https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Skatteetaten/Skattekort/ | >

Velg skjemaet RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pa fil.
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1) https://wwwaltinana/ne © ~ @ Identifie.. G

21 Bestill elektronisk skattekort... %

= altinn

@ Bokmdl

enklere dialog med det offentlige a representerer nd
Skjema og tenester > Bestill elektronisk skattekort ps fil
Shriv ut

Bestill elektronisk skattekort pa fil (RF-1211)

Skjema RF-1211 Skattekort mé fylles ut og sendes inn nér du skal hente elektroniske skattekort
gnnssystem.

Hvor finner du skjemaet?
Du kommer til skjemaet ved 3 folge lenken under.

[ skattekort

Krav om vedlegg

skjemaet best3r av én side i tillegg til én vedlegg-side der du kan laste opp filvedleag fra lonnssystemet. Du
ma selv underseke om ditt Iennssystem stotter denne Altinn-tjenesten.

Kort om skjemaet

Skjema RF-1211 Skattekort m3 fylles ut og sendes inn nar du skal hente elektroniske skattekort til
Ignnssystem,

Skjemaet bestSr av én side i tillegg til én vedlegg-side der du kan laste opp filvedlegg fra Ignnssystemet. Du
mi selv undersake o lgnnssystem statter denne Altinn-tienesten.

Ved drets forste bestilling ma du legge ved en fil med fodselsnummer til alle du skal hente skattekort for.
Du vil & tilbake en fil med skattekor i for alle gyldige ideni dte filen. Hvis
du i lepet av dret tilfover personer i lannssystemet, m3 du sende inn nytt filvedlega. Dersom noen av dine
Ignnsmottakere endrer skattekortet, vil du bli varslet med SMS og/eller e-post. Du kan da bestille endrede
skattekort uten 3 sende ny fil. tar vare pa om hvilke du har
hentet skattekort for tidligere.

Hvem skal levere

Skjemaet benyttes av:

<

~ | Tast inn sekeord (SN

| Loggut |

Skjema-/tjenesteeier
Skatteetaten

Faglig brukerstatte

Skatteetaten svarer pa faglige
sporsmdl om skjemaet.

Altinn brukerservice svarer p3
sparsm&l om bruk av Altinn.

Klikk pa Skattekort.

Y representerer na

For tjenesten kan startes

RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pé fil

Gyldige aktarer er listet i nedtrekkslisten under. velg aktor:

983170609 - [¥] [Jvis 0gs3 underenheter (bedrifter) i
.- eller skriv navn/F.nr/Org.nr her valglisten

Velg onsket selskap og klikk Fortsett.

RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pa fil kommer frem. Fyll ut opplysningene pé skjemaet.

4 ¢ Lonn — Elektroniske skattekort
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skattekort pa fil

i 1211 Bestill

‘a@@ https://wwwaltinn.no/Pa O ~ @& REGISTE.. C | =1 Sijemautfylling - Altinn ‘ | A
i E =4a lt inn Y representerer n3 Logg ut

Skatteetaten

1. i 2. ing = o Vis
Oversikt - skjema og vedlega | Hovedskjema
Skjema: RF-1211 Bestill elektronisk skattekort p4 fil

velg side i skjemaet ved 8 klikke pa
sidenavn under RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pa fil
Skattekort: >

Forespersel fra

o Om skjema o Hjelp
‘ Introduksjon for utfylling

Her vil du kunne se hjelp og
feilmeldinger underveis i utfyllingen.
Trykk pé et 2- ikon for & se hielp om
den aktuelle delen eller feltet av
skjemaet. Trykk pa Hjelp for 3 f8 mer
hjelp til hvordan man fyller ut skiema
i Altinn. Trykk pa Om skjema hvis du
gnsker mer veiledning om nettopp
dette skjemaet.

Skatteetaten

Har du hentet skattekort for dette Sret
tidligere?

Kontroller skjema

Organisasjonsnummer 282170603
Navn
Varslingsadresser [~
Mobiltelefonaummer *
E-postadresse I *
Bestilling
Jeg skal bestille skattekort for Sret 204 [v] @

Skjema ma vzere kontrollert og uten feil
for § g8 videre.

Klikk deretter pa fanen Oversikt — skjema og vedlegg.

B

B RF-1211 Bestill elektronisk skattekort pa fil Ikke kontrollert Kontroller skjema >

Andre skjemaer kan ikke legges ved dette skjemaet

Filvedlegg

Browse... | Velg filvedleag

‘a@@ https://www sltinn.no/Pa O - @ Identifie.. & || I Innsending oversikt — Altinn ‘ ‘ fuil e
i E =4d lt Inn ! representerer nd Logg ut
< v maangos |
i 1211 Bestill i t pa fil Skatteetaten

1 ing = 2. i o Vis
Oversikt - skjema og vedleag | Hovedskiema
skjema @ Om skjiema @ Hielp
Skjemanava Kontrollstatus Handlinger

Utskriftsversjon (pdf)

@ Hielp til skiemautfylling
@ Hielp til & bruke vedlegg
@ Hielp til § kontrollers skjema

@ Hielp til & sende inn

L4 varsle andre pr. e-post

Skjema md vaere kontrollert og uten feil for 8 g8 videre.

Klikk Browse, velg filen som du laget i Easy-Regn og legg denne med i skjemaet. Nar fil er valgt,

klikk Videre til innsending og send inn foresparselen.

Bestillingen av elektronisk skattekort er na foretatt. Normalt vil en fa svar fra
skatteetaten dagen etter innsendelse av forespgrsel.

Handbok Easy-Regn
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Hent skattekort forespgrsel i Althn.no

Naér du har fatt melding om at det ligger svar pé bestilling. Logg inn pé Altinn.no, velg selskap
som du representerer, og klikk Min meldingsboks og det vil ligge en melding med teksten RF-
1211 — Svar pa bestilling: elektronisk skattekort.

B

G@E hitps: oo skinnno Bz O = @ REGISTE.. & || {1 Min meldingsboks - Atrn | | ok 1
= . @ Bokm3l | Tastinn sokeord [N
= altinn

Klere dialog med det offentlig Y | representerer n3 Logg ut

Min meldingsboks. Skjema og tienester Starte og drive bedrift Min profil Tilgangsstyring Hjelp

il i ¥ Velg hva som skal vises i listen — ~ Til min behandlin o
Til min behandling 9 9 @ Hielp til 3 finne skjema
Venter p andre (®) Den jeg representerer nd. Velg aktor: Velg periode - [~] @ Hielp il & fylle ut skjema
Arkivart 983170609 - ¥ Sek p3 tittel .
eller skriv navn/F.nr/Org.nr her @ Hielp til 3 rapportere for
- di
5 X () Alle jeg kan representere andre
Samlesider og e-dialoger @ Skap oversikt i Min
meldingsboks
Avansert sgk i 3
Arkivér eller slett flere elementer @ ofte stiite sporsm3
Aksjonzerregisteroppgave
Welg handling [v] Introduksjon og hjelp

Her i Min meldingsboks er alle
skijema og tjenester du har
under arbeid, eller har sendt og
mottatt gjennom Altinn.

Element1-1av1

Tittel Status Handlinger
Datol  Fra/Til/Endret av Frist/Ref.

i . ~ I menyen til venstre finner du
j RF-1211 - Svar pa bestilling: elektronisk skattekort Lest Overstyr tilgang > noen valg som giar det enklere
=+ 27.12.2013 10:45:52 Fra: Skatteetaten Ref.: AR55640763

2 finne frem til de dokumentene
du er ute etter. Bruk ogsa
sakefeltene pverst pd siden for
& finne fram.

Element 1-1av1

= altinn Aktuelt og presse | Driftsmeldinger | Altinn A-A | Om Altinn | Cookies p3 altinn.no
Brenngysundregistrene, 8910 Branngysund

Organisasjonsnummer: 974 760 673

, 75006000 X4 support@altinn.no Folg oss ps: il = |

Klikk pa meldingen og informasjon om innsendelsen kommer frem. Det ligger ogsé et vedlegg
som inneholder skattekort opplysningene som skal legges inn i Easy-Regn.

B

e@@ https //www altinn.ne/Pa O = & REGISTE... & || [T Mottatt melding — Altinn ‘ | 1y ok T
== a lt inn A representerer na S | Logg ut
< rimako i win mangaos |
j Mottatt melding: RF-1211 - Svar pa bestilling: elektronisk skattekort (Pais WEiEis
k Mottaker:
Avsender: Skatteetaten
Overfaring av skattekortopplysninger er sendt med felgende resultat: Referansenummer til arkiv i Altinn: AR55640763

Desse mottakarane har fatt varsel om denne

I din bestilling mottok vi 11 fedselsnummer. N
meldinga:

Levering -

- Skattekort funnet: 7

- Skattekort ikke funnet: 4

- Rader forkastet pd grunn av ugyldig fadselsnummer/orgnr.: 0 Dersom du pnsker det, kan du videresende denne
[ sk_983170609.txt

meldingen.

[l Send kopi av denne meldingen i e-post

Avsender har ikke bedt om bekreftelse pd at denne meldingen er mottatt.

Arkiver Skriv ut

Klikk pé vedlegget (her sk _983170609.txt) og klikk pa Save / Lagre velg Save as / Lagre som
pa f.eks. x:\skattekort (eller annet egnet sted).
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G e

2! Mottatt melding - Altinn | |

Q@E hitps://wuwaltinnno/Ps O ~ @ REGISTE... c|
;= altinn ,
| <Tiboketil Minmeldingsboks | |

Dato mottatt:
Mottaker:
Avsender: Skatteetaten

representerer n3 H Logg ut

j Mottatt melding: RF-1211 - Svar pd bestilli i t

Overfgring av skattekortopplysninger er sendt med felgende resultat: Referansenummer til arkiv i Altinn: AR55640763

I din bestilling mottok vi 11 fedselsnummer.

Levering

- Skattekort funnet: 7

- Skattekort ikke funnet: 4

- Rader forkastet pd grunn av ugyldig fedselsnummer/orgnr.: 0

Desse mottakarane har fitt varsel om denne
meldinga:

Dersom du gnsker det, kan du videresende denne

|1 sk_983170600.txt meldingen.

[l Send kopi av denne meldingen i e-post

Avsender har ikke bedt om bekreftelse pa at denne meldingen er mottatt.

Arldver Skriv ut

Do you want to open or save sk_983170609.txt from altinn.no? Open Cancel

Du kan né logge ut av altinn og starte opp Easy-Regn.

Skattekortopplysningene er na hentet, disse ma leses inn i Easy-Regn.

Handbok Easy-Regn
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Innles skattekort i Easy-Regn
Start Easy-Regn. Velg riktig selskap. Ga inn pa Lenn, Skattekort og Les inn skattekort fil.

Fil Rediger Vis

Ny Endre

@ Test-FimaAs

® Postering
’% Fakturering
’g Rente/purring b
g; Utskrifter

>

E Kartotek ]
lJb Diverse D
4 Oppsett P

6 Avslutt
o [[awm |

“

Slett

El

] Fal
Lag ny sikk... Hent Easy-.

Nr Nawn

B rrress

Ansatte - Lenn

Utskrifter

Kartotek

Lenns og trekkoppgaver
Skattekort

Refusjon av sykepenger

Test-Fiirma AS - Easy-Regn

203

Siste Ar |~

20XXs

Lag skattekort foresparsel

1111111113
Les inn skattekort fil 3333 33 33339

B

L= L= |

Adresse.
Kongsgard Alle 61

4632 KRISTIANSAND

Kontakt

Telefon 3814 4455
Telefax 3814 4450
Mobil

Epost

Web adresse
Kontaktperson

Skattekommune-

1001 Kristiansand

Organisasjon
Organisasjonsnr
NACE-kode
Tekst pd faktura

983 170 609 MV A-pliktig i

Pensjon
Er det avtale om pensjon for ansatte  Ja

Pensjonstibyders navn Danica Pensjonsforsikring

Sikkerhetskopi
Siste sikkerhetskopi

20XX 1111

Sikkerhetskopi anbefales

Kode { Dataomride
A X:Pro-sasy\Test2013\regnskapdatatl

Finn filen som du lagret fra altinn og velg Open / Apne.

Open

®

-1~|

» ThisPC » Local Disk () » Skattekort

v G |:’~Ea|-:h:’~l'ans¥m1

Organize v  MNew folder

& Downloads ~ MName
Kunder
Maler felles
Pro-easy
5| RecentPlaces
Sticos RM - kund
. Tull

ca X

M ThisPC
m Desktop
| Documents
& Downloads
W Music
=] Pictures
8 Videos
i SYSTEM (C:)
iy Local Disk (X:)
iy Local Disk (¥:)

v

|| sk 983170609

Date modified

27.12.2013 10:46

Type

Text Document

= - M @

Size

File name: | sk 911111111

v| ‘Tekst v‘

Open - Cancel
|

Skattekortene blir lest inn og hver enkelt ansatt sine skattekort opplysninger blir oppdatert. Det
blir laget en rapport etter at innlesning er foretatt som viser hvilke tabeller / prosenter som er lagt

mn.
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Skattedata ferdig importert,

da dette ikke fremkommer av skattekortet.

For arbeidstakere som har andre hovedarbeidsgivere ma
skattecpplysninger endres fra tabell til prosent manuellt

0K

Skattekort kan oppdateres s ofte som en ensker. Veer bare klar over at det tar ca 24 timer for en
far svar fra skatteetaten etter at forespersel er sendt inn.

Innlesning av nye elektroniske skattekort er foretatt.

Handbok Easy-Regn
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Lonn

Lonn — Sikkerhetskopi — A-melding

Lonnssystemet og innleverte A-meldinger henger mye tettere sammen. Det er derfor viktig at det
etter innsendelse av A-melding blir tatt sikkerhetskopi. Serg for & merke sikkerhetskopiene godt
slik at en ved eventuell innlesning av sikkerhetskopi ikke gar lenger tilbake i tid enn siste A-
melding. Arsaken er at en da legger inn data som det allerede er sendt inn A-melding for og dette
lager konflikter mellom lennssystemet og innsendte A-meldinger.

Det anbefales f.eks. folgende sti ved sikkerhetskopiering:

?:\Backup\DataXX\YYYY-MM-DD Amelding-Z
Forklaring:

? = Stasjon

XX = Hvilket firma nummer

YYYY = Aret

MM = Maned

DD =Dag

Z= Amelding nummer

Gjeres dette vil alle sikkerhetskopiene sortere seg automatisk og det vil alltid vere den siste dato
(og A-melding) som er den gjeldende.

Nar det tas sikkerhetskopier utenom A-melding kan disse merkes uten «Amelding-Z».

Ved innleggelse av sikkerhetskopi legges det ikke inn sikkerhetskopi som er lenger tilbake en
siste «Amelding-Z»

Lenn — A-melding

Lonnssystemet har elektronisk innlevering ihht A-ordningen. Det er en god del opplysninger som
ma legges inn péd hver enkelt person.

Kort fortalt ma det fylles ut:

e  Organisasjonsnummer i firmaopplysningene (virksomhetsnummer).

e P4 hver ansatt er det en fane Stilling som ma fylles ut. Dette er informasjon om
arbeidsforholdet som skal felge med pé innsendelsen. Det som ma fylles ut er blant
annet:

o Arbeidsforhold (kan velges)

Arbeidstidsordning (kan velges)

Stilling (kan velges)

Ansatt fra (til)

Avlenningstype (kan velges)

Sist endret lonn (dato)

Handbok Easy-Regn
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e Timer for full stilling
e Stillingsprosent
e Stillingsprosent sist endret (dato)

Det foreligger et eget skjermbilde for permisjon og permittering som fylles ut etter
behov. Ogsa denne informasjon vil folge med pa innsendelsen.

Nar det lages lonnsslipp vil det i noen tilfeller veere nedvendig a fylle ut
tilleggsinformasjon som kommer opp i egen boks pa heyre side i skjermbildet. Dette
er tilleggsinformasjon som heretter er pliktig for enkelte ytelser.

Lonnsartene kan benyttes pa samme méte som tidligere, men det er knyttet
tilleggsinformasjon til enkelte arter.

Innsendelse av a-melding til altinn.

Manedlig rapportering: A-meldingen skal sendes ménedlig. Fristen er den 5. i
pafelgende maned, justert for helger og helligdager.

Kontantprinsippet: Rapporteringen av utbetalinger skjer etter kontantprinsippet. Det
vil si at alle utbetalinger i en méned rapporteres inn senes den 5. i pafelgende
maned, uavhengig av nar de er opptjent.

Status pa arbeidsforhold: I A-meldingen skal man hver maned bekrefte at
arbeidsforholdet fortsatt gjelder, eller melde inn endringer som kortere arbeidstid,
endring i lenn eller permisjon. Meldingen skal med andre ord inneholde status pa
alle arbeidsforhold, ikke bare endringer.

Oppgave til A-ordningen ligger inne pé eget skjermbilde Lenn, A-melding. Her kan
det lages egen a-melding og sendes inn til altinn direkte.

Tilbakemelding pa om den er godkjent blir merket av i programmet. Blir den ikke
godkjent kan det vaere ngdvendig med endringer (f.eks. endringer i arbeidsforhold
m.m) og sende inn pé nytt.

Betaling av arbeidsgiveravgift og skattetrekk

A-meldinger skal sendes inn for hver maned, senest den 5. i méneden etter. Betaling
av arb.g.avg. og skattetrekk folger imidlertid de tidligere periodene og skal betales
innen den 15. i maneden etter for begge foregdende maneder. Arb.g.avg. og
skattetrekk for f.eks. januar og februar skal innbetales innen 15. mars.

Informasjon om A-ordningen finner du pa altinn.no/a-ordningen. Her finner du veiledning,
oversikt over gamle koder mot nye beskrivelser, nyhetsbrev og annen informasjon.

Korrigering av meldinger kan i noen tilfeller bli nedvendig. Det anbefales at det tas kontakt med
programleverander dersom tilbakemelding p4 A-melding vises i rad skrift.

Elektroniske skattekort

Skattekort kan hentes elektronisk og de kan kan hentes kan hentes ved behov. Kort fortalt er
fremgangsmaéten slik for & hente skattekort elektronisk:

Det ma forst lages en fil med ansatt opplysninger i Easy-Regn for selskapet. G& inn
pa Lonn, Skattekort og Lag skattekort foresporsel (Far du spersmal om &r sa
velges dette ogsa). Fil lages og navn og plassering av filen vises pa skjermen.

Deretter ma det logges inn pa Altinn. Filen ma legges inn i et eget skjema RF-1211
og sendes til skatteetaten.

Kort etterpd (normalt sekunder) mottas melding inne i Altinn med en fil som
inneholder skattekortene, svar pa skjema RF-1211. Filen ma lagres lokalt pa
maskinen.

Les inn filen ved & starte Easy-Regn, velg Lonn, Skattekort og Les inn skattekort
fil (Far du spersmal om ar sé velges dette ogsa). Skattekortene er da oppdatert. Inne
pa den enkelte ansatte star arstallet for gjeldende skattekort.

12 ¢ Lonn
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Litt om no

en koder

All endring av lenn, arbeidsgiveravgift m.m. ma gjores inne i lonnssystemet pé den enkelte
ansatte eller via egne funksjoner. Dette for at alle nedvendige opplysninger skal vaere med pa A-
melding. Nedenfor er inntatt noen av kodene som ofte er brukt.

Elektroniske kommunikasjonstjenester (fri telefon, mobil,
bredband mv) innberetning for 2015

Arbeidstakers fordel ved privat bruk av arbeidsgiverfinansierte elektroniske
kommunikasjonstjenester (EK-tjenester) utenfor sin ordingre arbeidssituasjon, ansees som
skattepliktig inntekt. Dette gjelder bade utgiftsgodtgjerelse etter FSFIN § 5-11-10 og naturalytelse
etter FSFIN § 5-12 del C. Det er en forutsetning at arbeidstaker har tjenstlig behov for tjenesten.

e  Arbeidstakere som fir dekket EKOM-tjenester har en skattepliktig fordel pa
maksimalt kr 4 392.

e Det maksimale skattepliktige belopet er det samme uavhengig av antall EKOM-
tjenester som arbeidsgiver dekker.

e Den skattepliktige fordelen skal ikke reduseres med arbeidstakers eventuelle
egenbetaling.

e  Mobil datakommunikasjon over GSM- og UMTS-nettet er na en fullverdig tjeneste
som ikke lenger er unntatt fra beskatning.

e For arbeidstakere som fér fordel beregnet etter EKOM-reglene, er det innfort et
skattefritt belep pa kr 1 000 (per ar) for innholdstjenester.

Lennsart 1300 alternativt 1302 skal benyttes for innberetning av denne fordelen.

Arbeidsgivers andel av avgiftspliktige tilskudd og premier
til pensjonsordninger (OTP)- arb.g.avg.

Dersom arbeidsgiver betaler andel av tilskudd og premier til pensjonsordninger (OTP) og skal
betale arbeidsgiveravgift av dette kan dette gjores pa folgende mate:

e Beloapet legges direkte inn pa den ansattes lennsslipp ved bruk av lennsart 990
(belapet utbetales ikke). Det vil bli beregnet arbeidsgiveravgift nar lennsslippen
lages. Arbeidsgiveravgiften vil komme med pa A-melding..

e Det er imidlertid ikke alltid nedvendig & spesifisere belapet pr. ansatt. Det skal kun
beregnes arbeidsgiveravgift av belepet slik at spesifisering kun er nedvendig nér det
finnes ansatte i flere arbeidsgiveravgifts soner. Hele belopet kan settes pa en ansatt
og det vil fremsta riktig pd A-melding.

Refusjon sykepenger (arb.g.avg. som skal refunderes)

Ved refusjon av sykepenger blir ikke arbeidsgiveravgift utbetalt, men mé kreves refundert pa A-
melding. Dette skal gjores fortlopende pa den termin som sykepenger blir refundert.

Ved refusjon av arbeidsgiveravgift kan dette gjares slik:

o For a kreve refusjon av arb.g.avg. av sykepenger er det laget et eget skjermbilde som
ligger under Lenn, Refusjon av sykepenger. Bruk skjema fra Skatteoppkreveren
som viser refusjonsbelepet og legg inn de ansatte (ansattnummer) og belepet som er
utbetalt til selskapet i refusjon. Det er ogsa mulig & legge inn kostbarer (KB).
Bokfer en gang pr. skjema slik at summen stemmer med skjemaet fra
Skatteoppkreveren. Néar denne bokferes blir selve refusjonen (det du har fatt
utbetalt) bokfert inn bank og kredit kostnadskonto (refusjonskonto). Videre blir
arbeidsgiveravgiften trukket fra pd A-melding, samt bokfert som reduksjon av
skyldig arbeidsgiveravgift og kredit pa kostnadskonto (refusjonskonto). I og med at
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selve bokferingen av refusjonen skal skje i lonnssystemet, anbefales derfor at selve
innbetalingen kun blir bokfert i lennssystemet og ikke regnskapsdelen (hvis ikke
blir det dobbelt utgiftsforing). Arkivering av utbetalingen ber gjeres sammen med
foringsbilaget for lonn

o Ved a legge belopet direkte inn i dette egne skjermbildet vil det bli beregnet negativ
arbeidsgiveravgift. All endring av refusjon av sykepenger mé skje i lennssystemet
slik at dette kommer med pa A-melding.

Skattefrie utbetalinger

Skatteetaten vil selv skille mellom skattefrie utbetalinger under kr 1.000,- for vanlige selskaper.
Det skal derfor innberettes pé lennsslipp og A-melding pé ordinert vis. Nar det gjelder foreninger
/ stiftelser er det egne lennskoder som ma benyttes. Det vises til A-melding koder.

Avslutt lennsaret

Det foretas ikke lenger arsavslutning lenn. Nér det er bokfert lann pa desember vil neste ar
fremkomme som et valg. Det vil da vaere mulig & bokfere lonn for januar og februar neste ar. Nar
det tas 1 gangs arsavslutning regnskap vil det ogsa kunne bokferes lonn pa desember i fjor og hele
det nye regnskapsaret. Dersom det foretas direkte drsavslutning ved & ikke enske & fortsette &
bokfere pé det gamle aret eller 2 gangs arsavsluting regnskap er foretatt, vil det ikke lenger vare
mulig & lage lenn pé fjordéret.

Det vil ogsa etter arsavslutning vaere mulig & ta alle utskrifter. Det anbefales at folgende utskrifter
skrives ut eller lagres som pdf utskrift for aret.

e Foringsbilag lonn
e Bankbilag (se etter at du har alle nummer) (normalt skrevet ut fortlepende).

e Lonnsslipper for alle personer for alle perioder (se etter at du har alle nummer)
(normalt skrevet ut fortlepende)

e Feriepengeliste

e Eventuelle kontroll utskrifter

VIKTIG: Husk alltid pa & ta sikkerhetskopi for du tar arsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke vere mulig & reparere data.

Fremgangsmate for a kunne bruke elektronisk
innsendelse pa www.altinn.no — Engangs innleggelse

Gjgres pa www.altinn.no

e Logg pad www.altinn.no med ditt brukernavn (personnummer) og passord (flere
varianter for palogging).

e Velg det selskapet som det skal rapporteres for til venstre i skjermbildet.
e Gainn pa Tilgangsstyring og deretter Datasystemer.

o [ feltet Beskrivelse: skrives inn Easy-Regn og i Type datasystem velges Easy-Regn
i trekk ned vinduet.

e  Onsker du 4 kunne signere direkte fra Easy-Regn uten & logge pé via altinn kan det
hukkes av i Aktiver signering via datasystemet.

e Angi et passord 2 ganger og klikk pa legg til. (Dersom det rapporteres for flere
selskaper anbefales at det benyttes samme passord)

14 ¢ Lonn

Handbok Easy-Regn



e  Skriv opp det ID nummeret som dukker opp foran Easy-Regn i bunnen av
skjermbildet da dette ma legges inn i Easy-Regn.

Gjgres pa www.altinn.no - regnskapskontor/revisor

e Dersom det er en regnskapsforerklient/revisorklient som skal sende inn til altinn,
kan en né benytte den ID som er satt opp for selve
regnskapskontoret/revisorselskapet isteden for & opprette en ID for hver klient.
Dersom en ikke fér tilgang til Datasystemer for klienter som en er inne pa, er det
regnskapsfarerkontoret/revisorselskapet sin ID som skal benyttes isteden.

Gjeres i Easy-Regn —innlegging av kobling mot www.altinn.no
e Start Easy-Regn og sté pa ensket firma.
e Gainn pé Diverse, Eksport og Altinn.
e  Under Fil velges Palogging. Skriv inn Fagsystem ID og Passord og trykk OK.

o Easy-Regn er né klar til & kunne kommunisere med www.altinn.no.
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Arsavslutning regnskap

Forste gangs arsavslutning

VIKTIG: Husk alltid pé & ta sikkerhetskopi for du tar rsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke veere mulig & reparere data. Benytt funksjonen
Vis, sjekk sikkerhetskopi for 4 teste at sikkerhetskopien er i orden. (Du ma ta ut sikkerhetskopi
mediet og sette den inn igjen for dette gjores, hvis ikke vil ikke datamaskinen sjekke mediet).

Folgende ma gjores/veere gjennomfert for forste gangs
arsavslutning kan foretas:

5.

Utskrift av lenns- og trekkoppgaver og arsavslutning lenn ma veere foretatt.
Benyttes ikke lgnnssystemet kan dette unnlates gjort.

All fakturering for regnskapsaret ma vare ferdig. Nar arsavslutning er foretatt er det
kun mulig & fakturere i det nye aret.

Mva oppgave for 6. termin for regnskapsaret ma vere skrevet ut og avstemt for
nedenstaende gjores. Dette kan ogsa gjennomferes inne pa arsavslutningen.

Videre ma bilagsjournaler skrives ut og slettes for arsavslutning kan foretas. Dette
kan ogsé gjennomferes inne pa arsavslutningen.

De nedvendige utskrifter ber skrives ut. Dette kan ogséa gjennomferes inne pa
arsavslutningen. Vanlige regnskapsutskrifter kan ogsa foretas etter at forste gangs
arsavslutning er foretatt. Videre er det mulig & foreta utskrifter etter at fullstendig
arsavslutning er foretatt dersom en har valgt & ta vare pa regnskapsdataene for

oppslag.
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Nar overstaende er gjort kan selve arsavslutningen

foretas:

Gé inn pa Diverse og deretter Arsavslutning, (Dersom arsavslutning for lenn eller fjordarets
regnskap ikke er avsluttet vil en fa advarsel om dette).

Arsavslutningen er delt opp i 3 deler. Disse er Sikkerhetskopiering, Utskrifter og Innstillinger.

Hver av disse er behandlet nedenfor.

Sikkerhetskopiering

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavslutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strembrudd

mens arsavslutning pagar.

Sikkerhetskopi

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi far arsavsiutning

gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for a

Hopp over

Avbryt

AR AA S

[t |[anvibs]

3 R 3 I R e

I I

3 [ I

S

Husk alltid pa & ta sikkerhetskopi for du tar arsavslutning. Ta minst 2 sett sikkerhetskopier,
stopper maskinen her vil det ikke vaere mulig a reparere data.

Klikk pa Sikkerhetskopi og skjermbildet "Lag sikkerhetskopi for:

” fremkommer.

Lag sikkerhetskopi for: Test-Firma AS - Datasett nr: 1

=]

-9 C

E-= G

0Ok Avbryt

18 ¢ Arsavslutning regnskap

Handbok Easy-Regn




Lag sikkerhetskopi til ensket medium (usb-minne, diskett, cd, harddisk m.m). Nér
sikkerhetskopien er ferdig returnerer programmet til arsavslutningen. Nar sikkerhetskopi er
foretatt blir Utskrift delen tilgjengelig. Har du allerede tatt nedvendige sikkerhetskopier kan det
klikkes pa Hopp over og utskriftsdelen blir tilgjengelig.

Utskrifter

Her er det mulig & skrive ut alle utskrifter som du ikke har skrevet ut tidligere. Videre vil
programmet serge for & legge til pa rapport keen de utskrifter som ma skrives ut for at

arsavslutning skal kunne foretas.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavslutning p 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales & ta en sikkerhetskopi fer arsavsiutning
gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for 4
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks streambrudd

mens drsavsiutning pagdr.

Sikkerhetskopi

Avbryt

2

Utskrifter
Far drsavslutning utfares anbefales det 4 ta alle utskrifter
som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en

mulighet til & skrive ut alt ogsa etter drsavslutningen

Valgfrie utskrifter

¥ Resultat liste 1-12

¥ Resultat presentasjon 1-12

¥ Balanse liste 1-12

¥ Balanse presentasjon 1-12

v Saldobalansen 1-12

¥ Rébalansen 12

W Hovedbok 1-12, bevegelser

¥ Kunder 1-12, bevegelser

¥ Leveranderer 1-12, bevegelser
W Alle MV A-oppgaver med spesifikasjon

Velg alle Fiern alle

Pakrevde utskrifter

Alle MW A-0ppgaver ma skrives og avstemmes

Bilagsjournal ma skrives og tammes

5

Utskrift

3 I I I I

<<=

G i

e

Utskrifter som kan velges og som automatisk blir lagt inn pd Rapport ke kan hukkes vekk
dersom de ikke er onskelige. Nér enskede valg er foretatt klikk pa knappen Utskrift.

Utskrift skjermbildet fremkommer og de valgte utskrifter er lagt til i Rapport ke.

Handbok Easy-Regn

Arsavslutning regnskap ¢ 19




Utskrifter

(=], eS|

—

Fil Konto Balanser Resultat Apne Poster

Test-Firma AS

Velg skriver

Statistikk  Andre

Lukk

Skriv ut Vis
~ -

Sist brukte: ¥

MVA oppgave for 6 termin.
Oftest brukte ¥ Alle Bilagsjournaler

R Periode: 1-12 (Etter aksjeloven)
Favoritter ¥ Resultat presentasjon, Periode: 1-12

Balanseliste Periode: 1-12
Egendefinerte grupper ¥

Balanse presentasjon, Periode: 1-12

Saldobalanse for periode: 1-12

Rabalanse til periode: 12

Hovedbok, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Kreditor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Debitor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
MWA oppgave for 1 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 2 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 3 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 4 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 5 termin. med kontrolloppstiling

MWA oppgave for § termin. med kontrolloppstiling

Onskes andre valg kan disse foretas for knappen Velg skriver eller Skriv ut velges.

Nar enskede utskrifter er foretatt kommer en tilbake til drsavslutningen ved & trykke Lukk.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

: =]

Arsavslutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales & ta en sikkerhstskopi for drsavsiutning
giennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for &
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strembrudd

mens arsavslutning pagar.

o

Sikkerhetskopi

Avbryt

2

Utskrifter
Fer drsavslutning utferes anbefales det a ta alle utskrifter
som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en

mulighet il & skrive ut alt ogsa etter drsavsiutningen.

Valgfrie utskrifter
Resuttat liste 1-12
Resultat presentasjon 1-12

Balanse liste 1-12

3 SR AN IR (e e

r
r

r

[~ Balanse presentasjon 1-12
[ Saldobalansen 1-12

[ Rébalansen 12

[~ Hovedbok 1-12, bevegelser
[~ Kunder 1-12, bevegelser
r

< = XX

Leverandarer 1-12, bevegelser

[~ Alle MWA-oppgaver med spesifikasjon

<= X

Velg alle Fiern alle

=

Utskrift Neste

Nar Pakrevde utskrifter er foretatt vil knappen Neste bli tilgjengelig. Ved a trykke pé denne far
en mulighet til & velge forskjellige arsavslutningsinnstillinger.
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Innstillinger

Velg enskede innstillinger for arsavslutningen.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavsiutning pa 1-2-3

1 2 3

Sikkerhetskopiering Utskrifter Innstilinger
Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi far drsavsiutning Fer arsavsiutning utferes anbefales det 4 ta alle utskrifter

gjennomferes. Bade for & beholde muligheten for & som er av betydning. Dersom drets data bevares, har en

kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet til & skrive ut alt ogsa etter arsavsiutningen.

<

reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd Eeikip=areisakinese SOl igal

Valgfrie utskrifter

<l

: "I fior” 7
mens arsavslutning pagar. Lag separate "I fjor” tall for alle kostbzerere ?

[~ Resultat liste 1-12

<l

Lag budsjett av drets periode saldoer

" Resultat presentasjon 1-12 |v¥ Lag budsjett for alle kostbeerere
[~ Balanse liste 1-12 [~ Ta med balanse-kontoene i budsjett™ fjor” tall
[~ Balanse presentasjon 1-12 [V Slett brukeropprettede uten saldo og bevegelse siste ar
[~ Saldobalansen 1-12 [ Balanse konti
[~ Rabalansen 12 [¥ Resultat konti
[ Hovedbok 1-12, bevegelser v Kunde kenti
[~ Kunder 1-12, bevegelser [¥ Leverander og egne-reskonto konti
™ Leverandsrer 1-12, bevegelser [w Bewvar dpne leverander poster
[~ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon [ Bevar drets data for videre faring
[
Velg alle Fjern alle
I~ Gi ar: ing med disse i
Sikkerhetskopi Utskrift {Mieste Y

Aoyt

Ved a hukke av pa spersmalet Bevar arets data for videre foring, vil det veere mulig & bokfare
pa bade i fjor og i ar samtidig. Dette kan vare enskelig dersom korrigeringer fra revisor skal
innarbeides i regnskapet for i fjor for endelig overvelting av regnskapstall til i &r. Samtidig vil en
gjerne vaere ajour med regnskapet for i ar.

Dersom regnskapet for i fjor er helt ferdig og det ikke skal foretas endringer kan hukken Bevar
arets data for videre fering fjernes. (Da ma en ha skrevet ut alle utskrifter fordi en ikke vil ha
mulighet til & komme inn pa fjordaret igjen). Det vil heller ikke vaere mulig & foreta andre gangs
arsavslutning.

Dersom denne hukken blir tatt vekk vil en fa mulighet til & velge Bevar drets data for
oppslag/utskrifter. Gjores dette vil det veere mulig & ta utskrifter selv om regnskapsaret er
avsluttet. Etter arsavslutning vil dette kunne gjores ved & velge blant tilgjengelige arstall p&
hovedmenyen pa det regnskapet markeren stér pa.

Nar enskede valg er foretatt, hukk av pa Gjennomfer drsavslutning med disse innstillingene og
klikk pé knappen Avslutt dret for & foreta arsavslutning med enskede valg. Programmet foretar
arsavslutningen.
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Arsavsluttning =]

Lager indeks faor : bokfarte fakturaer, reqister, navn -
Lager indeks for ; bokferte fakturaer, totaler, kundern

Lager indeks for : bokfarte fakturaer, totaler, fakturanr

Lager indeks for ; Bokferte fakiuraer, totaler, dato

Lager indeks for : bokfarte fakturaer, kundenr

Lager indeks for ; bokferte fakturaer, linjenr

Lager indeks faor ; restbetaling, leverandarer

Lager indeks for : Leverander rest, merker

Lager indeks faor ; Valuta

Arzavziutning ferdig.

m

Lukk

Forste gangs arsavslutning er da foretatt. @nsker en a bytte mellom regnskapene kan dette gjores
ved & velge regnskapsar nar en star i hovedmenyen.

Nar alle endringer er bokfert i fiordaret kan andre gangs arsavslutning foretas.

Andre gangs arsavslutning

VIKTIG: Husk alltid pa & ta sikkerhetskopi for du tar arsavslutning. Ta minst 2 sett
sikkerhetskopier, stopper maskinen her vil det ikke veere mulig & reparere data. Benytt funksjonen
Vis, sjekk sikkerhetskopi for a teste at sikkerhetskopien er i orden. (Du ma ta ut sikkerhetskopi
mediet og sette den inn igjen for dette gjores, hvis ikke vil ikke datamaskinen sjekke mediet).

Folgende ma gjeres/vaere gjennomfert for andre gangs
arsavslutning kan foretas:

1. Skriv ut mva oppgave for november-desember (Etter arsavslutning) i regnskapsaret.
Eventuelle tall vedrerende denne ekstra mva oppgave for 6 termin legges til den
forrige utskrevne mva oppgave og ma sendes inn som korrigert oppgave. Eventuelt
sendes denne inn som tilleggsoppgave for 6. termin. Utskriften kan ogsa
gjennomferes inne pa arsavslutningen.

2. De nedvendige utskrifter ber skrives ut, da en etter andre gangs arsavslutning ikke
vil kunne skrive ut regnskapsopplysninger med mindre man velger Bevar arets
data for oppslag/utskrifter. Det anbefales allikevel at nedvendige utskrifter tas.

3. Videre ma bilagsjournaler skrives ut og slettes for drsavslutning kan foretas. Dette
kan ogsa gjennomferes inne pa arsavslutningen.

Nar overstaende er gjort kan selve arsavslutningen
foretas:

G4 inn pa F. Diverse og deretter F. Arsavslutning, (Dersom arsavslutning for lenn eller
fjordérets regnskap ikke er avsluttet vil en fa advarsel om dette).

Arsavslutningen er delt opp i 3 deler. Disse er Sikkerhetskopiering, Utskrifter og Innstillinger.
Hver av disse er behandlet nedenfor.
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Sikkerhetskopiering

Arsavslutning for Test-Firma AS -20XX I @
Arsavslutning pa 1-2-3

Sikkerhetskopiering

Det anbefales & ta en sikkerhetskopi fer arsavsiutning

giennomfares. Bade for & beholde muligheten for 4

kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan

reparer data som blir skadet ved f.eks strembrudd I

mens drsavslutning pagar. [V
I R
I B
I r
I W
I ¥
¥ 3
[ 3
[ 3
I R
I B

=
-
Sikkerhetskopi Hopp over
Avbryt
[l

Husk alltid pa 4 ta sikkerhetskopi for du tar &rsavslutning. Ta minst 2 sett sikkerhetskopier,
stopper maskinen her vil det ikke vaere mulig & reparere data.

Klikk pé Sikkerhetskopi og skjermbildet ”Lag sikkerhetskopi for: ” fremkommer.

Lag sikkerhetskopi for: Test-Firma AS - Datasett nr: 1 @

--Q Ch

--g GA

ok | avoryt |

= =

Lag sikkerhetskopi til gnsket medium (usb-minne, diskett, cd, harddisk m.m). Nér
sikkerhetskopien er ferdig returnerer programmet til arsavslutningen. Nar sikkerhetskopi er
foretatt blir Utskrift delen tilgjengelig. Har du allerede tatt nadvendige sikkerhetskopier kan det
klikkes pa Hopp over og utskriftsdelen blir tilgjengelig.
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Utskrifter

Her er det mulig & skrive ut alle utskrifter som du ikke har skrevet ut tidligere. Videre vil
programmet sorge for a legge til pa rapport keen de utskrifter som ma skrives ut for at
arsavslutning skal kunne foretas.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX

Arsavslutning pa 1-2-3

1 2

Sikkerhetskopiering Utskrifter

Det anbefales & ta en sikkerhetskopi far Arsavsiutning Far drsavslutning utferes anbefales det 4 ta alle utskrifter

gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for & som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en

kunne giere endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet til & skrive ut att ogsa etter drsavslutningen

reparer data som blir skadet ved f.eks strambrudd

: . P Valgfrie utskrifter
mens arsavslutning pagar.
Resuttat liste 1-12

Resuftat presentasjon 1-12

Balanse liste 1-12

8 B e I I |

Balanse presentasjon 1-12
Saldobalansen 1-12
Rabalansen 12

Hovedbok 1-12, bevegelser
Kunder 1-12, bevegelser

q <A

Leverandsrer 1-12, bevegelser

AT ARAA

Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon

B

Velg ale Fiern alle

Pdkrevde utskrifter

Alle MV A-oppgav

mé skrives og avstemmes

Bilagsjournal ma skrives og tammes

Sikkerhetskopi Utskrift

Avbryt

Utskrifter som kan velges og som automatisk blir lagt inn pa Rapport ke kan hukkes vekk
dersom de ikke er onskelige. Nér enskede valg er foretatt klikk pa knappen Utskrift.

Utskrift skjermbildet fremkommer og de valgte utskrifter er lagt til i Rapport ke.
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Utskrifter = | E e

Fil Konto Balanser Resultat ApnePoster Statistikk Andre
Test-Firma AS 20XX

=

- {
Welg skriver Skriv ut Vis

“ | | Rapport ks -
Sist brukte

MVA oppgave for 6 termin.

«

Alle Bilagsjournaler

Oftest brukte ¥
R Periode: 1-12 (Etter aksjeloven)
Favoritter ¥ Resultat presentasjon, Periode: 1-12
Balanseliste Periode: 1-12
Egendefinerte grupper ¥

Balanse presentasjon, Periode: 1-12

Saldobalanse for periode: 1-12

Rabalanse til periode: 12

Hovedbok, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Kreditor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
Kontoutskrift Debitor, Periode: 1-12 Alle bevegelser
MWA oppgave for 1 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 2 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 3 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 4 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for 5 termin. med kontrolloppstiling
MWA oppgave for § termin. med kontrolloppstiling

Lukk

Onskes andre valg kan disse foretas for knappen Velg skriver eller Skriv ut velges.

Etter at forste gangs arsavslutning er foretatt (en kan bokfore pé i fjor og i &r) kan det i mange
tilfeller vaere nedvendig & skrive ut hovedbok, kunder og leveranderer pa nytt. Dersom disse er
lange kan det veere en fordel & kun skrive ut de endringer som er skjedd fra forste gangs
arsavslutning ble foretatt (typisk ved innlevering til revisor) og til og med de siste
arsavslutningsposteringene. Ved utskrift av hovedbok, kunder eller leveranderer, periode 12 til 12
i fjoraret, vil en fa et ekstra valg for Kun etter drsavslutning. For & kunne bruke denne utskriften
ma en ha sgrget for at det foreligger utskrift av alt frem til forste gangs arsavlsutning slik at en
ikke gar glipp av noen utskrifter.

Naér onskede utskrifter er foretatt kommer en tilbake til arsavslutningen ved & trykke Lukk.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20XX , =]

Arsavslutning pa 1-2-3

1 2

Sikkerhetskopiering Utskrifter

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi for drsavsiutning Fer drsavslutning utferes anbefales det a ta alle utskrifter
giennomfares. Bade for & beholde muligheten for 4 som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan mulighet til & skrive ut alt ngsd etter drsavsiutningen
reparer data som bliir skadet ved f.eks strembrudd
mens arsavslutning pagar. el Eleaiey

Resuttat liste 1-12

Resultat presentasjon 1-12

Balanse liste 1-12

2 SR AN I I (e |

r
r

r

[~ Balanse presentasjon 1-12
[ Saldobalansen 1-12

[ Rébalansen 12

[~ Hovedbok 1-12, bevegelser
[~ Kunder 1-12, bevegelser
r

< = XX

Leverandarer 1-12, bevegelser

< =

[~ Alle MWA-oppgaver med spesifikasjon

Velg alle Fjern alle

Sikkerhetskopi Utskrift Neste

Avbryt

Handbok Easy-Regn Arsavslutning regnskap ¢ 25



Nar Pakrevde utskrifter er foretatt vil knappen Neste bli tilgjengelig. Ved a trykke pé denne far
en mulighet til & velge forskjellige arsavslutningsinnstillinger.

nnstillinger

Velg enskede innstillinger for arsavslutningen.

Arsavslutning for Test-Firma AS - 20X X

Arsavslutning pa 1-2-3

1

Sikkerhetskopiering

Det anbefales 4 ta en sikkerhetskopi far arsavsiutning
gjennomfares. Bade for 4 beholde muligheten for a
kunne gjere endringer, og fordi systemet ikke kan
reparer data som blir skadet ved f.eks strembrudd

mens arsavslutning pagar.

Sikkerhetskopi

Avbryt

2

Utskrifter
Fer drsavslutning utferes anbefales det a ta alle utskrifter
som er av betydning. Dersom arets data bevares, har en

mulighet til & skrive ut alt ogsd etter drsavsiutningen.

Valgfrie utskrifter

[~ Resuttat liste 1-12

[~ Resuftat presentasjon 1-12

[ Balanse liste 1-12

[~ Balanse presentasjon 1-12

[~ Saldobalansen 1-12

[~ Rabalansen 12

[~ Hovedbok 1-12, bevegelser

[~ Kunder 1-12, bevegelser

[~ Lewveranderer 1-12, bevegelser

[~ Alle MVA-oppgaver med spesifikasjon

Velg alle Fjern alle

o

Utskrift Neste

3 R 3 I R e

I I

3 [ I

S

Ved a hukke av pa spersmalet Bevar arets data for oppslag/utskrifter vil det veere mulig a ta
utskrifter selv om regnskapsaret er avsluttet. Etter arsavslutning vil dette kunne gjores ved a velge
blant tilgjengelige arstall pA hovedmenyen pa det regnskapet markeren star pa.

Naér enskede valg er foretatt, hukk av pa Gjennomfer drsavslutning med disse innstillingene og
klikk pé knappen Avslutt aret for & foreta arsavslutning med enskede valg. Programmet foretar
arsavslutningen.

Arsavsluttning

E

Lager indeks faor ; Valuta

Arzavziutning ferdig.

Lukk

Lager indeks faor : bokfarte fakturaer, reqister, navn -
Lager indeks for ; bokferte fakturaer, totaler, kundern

Lager indeks for : bokfarte fakturaer, totaler, fakturanr

Lager indeks for ; Bokferte fakiuraer, totaler, dato

Lager indeks for : bokfarte fakturaer, kundenr

Lager indeks for ; bokferte fakturaer, linjenr

Lager indeks faor ; restbetaling, leverandarer

Lager indeks for : Leverander rest, merker

m

Andre gangs arsavslutning er da foretatt for det gamle regnskapséret.

Regnskapet blir stdende i det regnskapsaret som er avsluttet.
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Innlesning av endringer mellom 1 og 2 gangs
arsavslutning i nytt regnskapsar

For & lese inn endringer som har skjedd mellom 1 og 2 gangs arsavslutning velges det nye
regnskapsaret inne pa hovedmenyen.

G4 inn pa Postering og velg méneden du skal bokfere endringene i. Normalt vil dette veere den
tidligste méneden som er tilgjengelig.

= Test-Firma AS - Easy-Regn —

Fil Rediger Vis

Ry

Endre

Test-Firma AS

Slett

W o

=] al
Lag ny sikk... Hent Easy-.

(], | S|

\‘« Postering

% Fakturering
% Rentelpurring

Lenn

~3

Utskrifter

Kartotek

Diverse

T

Oppsett

@ Avslutt
JI= VT

v

Siste Ar %
20XX*

20XX

=irma AS
Februar
Mars

April

Mai

Juni

Juli

August
September
Oktober
November
Desember

20XX

Januar

Februar

-

“ | »[s

Adresse
Testveien 11

4832  KRISTIANSAND S

Kentakt
Telefon
Telefax
Wobil

Epost
Web adresse

firmapost@easy-regn.no
WWW EASY-Tegn.no
Kontaktperson

Kentoer

Bank

Post
Trekkinnskudd

1111 11113
3333 33 33339

Skattekommune:

1001  Kristiansand

Organigasjon
Organisasjonsnr
NACE-kode
MVA-pliktig

923 170 609
012345
&

Sikkerhetskopi

Siste sikkerhetskopi 03.01.09 09116

Kode / Dataomrade
A C)\Easy-Regniregnskapidatat\

Du far da beskjed om & lese inn arsoppgjersposteringer: ”Overferingsbilag fra arsavslutning er
ikke innlest. Les inn na?”.

r

Paminnelse

Les inn nd ?

Overfaringsbilag fra arsavsiuttning er ikke innlest.

...........................

Svares Ja kommer spersmél om & skrive ut.

Utskrift

-

Svar Ja for & skrive ut (kreves for at bilagene skal kunne legges inn). Utskriften kommer og
endringene fra &rsavslutningen blir postert pa skjermen. Pafer bilagsnummer som programmet
foreslar pé utskriften og legg bilaget inn i bilagspermen. Bokfer bilaget og endringen av
inngaende saldo og arsavslutningen er helt ferdig. Inngaende saldo bestar da av bilag 0 og det
bilagsnummeret som blir bokfert her.

Andre gangs arsavslutning er gjennomfort.
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